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1. OBJETIVO

objetivos:

O Sistema de Gerenciamento de Pessoal Operacional (SGPO) tem como

O controle do efetivo operacional de ATCO, OEA e RPM.

O controle dos processos de habilitacao técnica de ATCO, OEA e RPM.

O controle dos processos de inspecao de saude de ATCO, OEA e RPM.

O controle dos processos de formacdao e emissao de licencas dos ATCO,

OEA e RPM.



2. CONFIGURACOES RECOMENDADAS

O Sistema de Gerenciamento de Pessoal Operacional foi desenvolvido em uma
plataforma Web a fim de permitir o acesso ao sistema em todas as regides do Pais. Para isso, é
necessario possuir uma conexao local com a Internet ou Intraer do DECEA.

2.1 REQUISITOS MINIMOS PARA ACESSO AQ SISTEMA

e Sistemas Operacionais
Windows 98 SE;
Windows ME;
Windows 2000;
Windows NT;
Windows XP;

Windows Vista;

© 0O 0 0 o o o

Linux.

¢ Navegador da Internet compativel

o Mozilla Firefox (Ambiente Windows ou Linux);
o Google Chrome;
o Safari.

¢ Software Aplicativo

Software de visualizacdo de arquivos PDF necessario para gerar relatorios
no sistema:

O Acrobat Reader (Ambiente Windows ou Linux).



3. INFORMACOES OPERACIONAIS
3.1 PERFIS DO SISTEMA

Gerente DECEA, Gerente SGPO, Desenvolvedor, Gerente LPNA, Gerente
Saude, Gerente CGNA, Gerente JURISDI(;AO, Gerente EPTA.

3.2 RESPONSABILIDADE DOS PERFIS

. Desenvolvedor

0 Manutencao geral do sistema

o Gerente DECEA

0 Supervisao geral do sistema

. Gerente SGPO

Aprovacao das transferéncias
Inclusdo de unidades e TEP
Transferéncia exterior para interior

Cadastro de gerentes

O O O O o

Controle de pessoal contratado

Gerente Regional/Jurisdicao
Supervisao do sistema dentro da sua area de jurisdicao
Analise de processo de habilitacdo
Aprovacao de habilitacdo
Aprovacao de habilitacdao de ATCO de outro Regional/Jurisdigao
Solicitacdo de transferéncias externas/internas
Mudanga de situacdo
Cadastro dos Gerente DTCEA/EPTA
Gerente DTCEA/EPTA

o O 0 0 o o o

Solicitacdo de habilitacao

Solicitacdo de habilitacdo de ATCO de outro DTCEA/EPTA
Inclusdo dos setores

Inclusdo de afastamentos

Solicitacao de transferéncias externas/internas
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Mudanga de situacdo

. Gerente LPNA

(=]

Andlise dos processos para emissao das licencas de ATCO, OEA e RPM

0 Aprovacao das licencas no Sistema

Gerente Saude



0 Inclusdo dos pareceres de inspecdo de satde



3.3 LOCALIZACAO DOS PERFIS

Gerente DECEA - SDOP

Desenvolvedor - DECEA

Gerente SGPO — DCCO e DPLN

Gerente LPNA - SDAD

Gerente REGIONAL/JURISDICAO - Regionais do DECEA
(CINDACTA I, CINDACTA 1II, CINDACTA III, CINDACTA 1V, SRPV-SP,
1° GCC, ICEA, CGNA, ICA). As demais Organizacoes Militares que ndo
estdo subordinadas a esses Regionais terdo como Gerente JURISDICAO a
DCCO-1

Gerente DTCEA/EPTA - DTCEA, COI, INFRAERO, MARINHA DO

BRASIL, EXERCITO e demais prestadoras



4.VISAO INICIAL DO SISTEMA
4.1 ACESSO AO SISTEMA

® (O Acesso ao sistema podera ser pela internet ou intraer.

® Para acessar o0 SGPO através da internet devera ser inserido na barra
de endereco do navegador o seguinte caminho:
servicos.decea.gov.br/sgpo/gerencial

E’ | DECEA - Departamento de Controle do...| 4+ r - ) *

= P servicos.decea.gov.br/sgpo/gerencial >

Controle do Espaco Aéreo

Departamento de

¢ O acesso ao SGPO pela intraer sera através da pagina do DECEA, ao

entrar em SISTEMAS e clicar em SGPO (Sistema de Gerenciamento
de Pessoal Operacional) ou ao clicar no Banner do SGPO.
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4.2 TELA DE ACESSO AO SISTEMA

D pepartamento de

Controle
@ doEspagoAdreo

LOGIN VOLTAR PARA O SITE

4447

4.3 SOLICITACOES DE LOGIN E SENHA PARA ACESSO AOQ SISTEMA

1°) Devera ser solicitado ao Gerente SGPO o0 acesso ao Sistema através
do e-mail acessosgpo@decea.gov.br, exceto no caso do Gerente
DTCEA/EPTA que sera cadastrado pelo Gerente Regional/Jurisdicao.

2°) O e-mail com a solicitacdo de acesso ao SGPO devera conter as
seguintes informacoes:

POSTO/GRADUCAO/NIVEL DO SOLICITANTE
NOME COMPLETO DO SOLICITANTE

e FUNCAO ATUAL DO SOLICITANTE

e CPF DO SOLICITANTE

e E-MAIL DO SOLICITANTE

e TELEFONE/CELULAR DO SOLICITANTE

e NIVEL DE ACESSO AO SISTEMA REQUERIDO


mailto:acessosgpo@decea.gov.br

4.4 CONFIRMACAO DE ACESSO

ApoOs andlise e aprovacdo da solicitagdo por parte do Gerente SGPO, o
SISTEMA enviara ao solicitante um e-mail para confirmacdao do cadastro e apos a
confirmacdo sera enviado outro e-mail com a senha de acesso ao SISTEMA.

Caro Usudrio,

e outros.

Segue o link do servico:

« Link: http://servicos.decea.gov. br/lpna/gerencia

Atenciosamente,

4.5 ESQUECEU A SENHA

Devera ser solicitada a senha através da pagina inicial do sistema, no link
“esqueceu a senha?”:

Departamentode Controle

[ DECEA|
@ do Espaco Adreo

LOGIN VOLTAR

Login:
Senha:

Verificador

B 7 8

ENTRAR Esqueceu a senha?

4.6 ALTERAR SENHA

Uma senha podera ser alterada através da pagina de acesso ao sistema, no
link “mudar senha”.

LPNA Efetivo Contratos Saide Relatérios Habilitacées Unidades Usuarios Avisos

Rotinas Ol4, 25 NEGRAO | Mudar Senha | Sair




5. MENU PRINCIPAL

Apos acessar o SISTEMA, sera apresentado de acordo com o nivel de
acesso dos Gerentes 0 MENU PRINCIPAL DO SISTEMA, com as seguintes opgoes:

INICIO

LPNA
EFETIVO
CONTRATOS
SAUDE
RELATORIOS
UNIDADES
USUARIOS

e AVISOS

5.1 MENU INiCIO

Objetivo:

Visualizar os Avisos, os Boletins de Alteracdes/Pendéncias cadastrais dos
ultimos dez dias e realizar busca de ATCO/OEA/RPM, pelo nome ou nimero de
licenca, de todo o Efetivo Ativo e Inativo do Sistema.

Acesso:

Terdao acesso ao menu Inicio todos os Gerentes dentro do seu nivel de
acesso.

Acao:

Nao ha acao por parte dos Gerentes.

Relstérios  Habilitaches  Unidades

RVISOS BUSCA

(CADASTRO DE GERENTES DTCEA/EPTA PELO GERENTE REGIONAL

Nome ou Numers da Licenca

ICko ATE O MAIMO DE

PENDENCIAS OPERACIONAL | SETOR  cONCEITO

SERENTES JURISDICAD FODERAD VISUALIZIAR OS AVISOS EMITIDOS A0S GERENTES EPTA ATRAVES DO MENU INICIO.

ATCO SEM LICENCA Regional No ATEO No OEA/RPM

SUSPENSAO DE HABILITAAD g s

AFSTAMENTOS E SAUDE - STATUS BOLA ROXA BOLETIIN DK CECH N ORI

5.2 MENU LPNA
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Objetivo:
Visualizar as Licencas emitidas pelo Sistema de Licencas de Pessoal de
Navegacdo Aérea (LPNA).

Acesso:
Terao acesso ao menu Licengas os Gerentes SGPO e Gerentes LPNA.

Acao:
Os Gerentes poderdo visualizar e imprimir as Licengas de
ATCO/OEA/RPM.

Relstérios  Habilitahes

0I5, 25 NEGRAD | Mudar Senha | Sair
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5.3 MENU EFETIVO

©  Relstérios  Habilitegbes  Unidades

EFETIVO 6766 (LICENCAS EMITIDAS: 7341) A, Ficno Canasa HISTGRICO
T S — °
Tipo de Licenga Jurisdicin Regionsl Unidade Setor Posto/Gr QDR/ESP
Todos ¥ Todos - Todos - Todos - Todos | Todos = Todos| + =

BEEREEE DL EEE o) [w)(5] () o)) W X 3] =
a eret 4 em 03/05/ -]

5.3.1 AOENTRAR NO MENU EFETIVO O GERENTE PODERA

¢ Visualizar o numero de licencas emitidas até a presente data
(incluindo as licengas dos ATCO/OEA/RPM que ndo estdo mais na
ativa).

¢ Visualizar o efetivo de ATCO/OEA/RPM em atividade.

e Visualizar nominalmente todo o efetivo ATCO/OEA/RPM em
atividade.

¢ Visualizar o cadastro do ATCO/OEA/RPM ao clicar no nome da
relacdo de Efetivo o que possibilitard a atualizacdao das informacdes,

por parte dos Gerentes, na tela de acesso ao cadastro. (Vide tela de
atualizacao cadastral do ATCO/OEA/RPM item 5.3.4.)

® Visualizar o0s trés status de operacionalidade de cada
ATCO/OEA/RPM, que compreendem: afastamento, saide e
habilitacdo, através do seguinte codigo de cores:

o Verde: ATCO/OEA/RPM nao afastado — inspec¢do de satide em dia
— habilitacdo valida;
A 5 H

o Vermelho: ATCO/OEA/RPM afastado operacionalmente —
inspecao de saude vencida — habilitacdo vencida;
A s H
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© Vermelho com a letra “S” em branco: ATCO com a habilitacdo
suspensa;

A 5 H

© Amarelo (Alerta aos Gerentes): ATCO/OEA/RPM inspecdo de

saude ou habilitacdo a vencer dentro de 45 dias — ATCO com
previsao de afastamento dentro de 45 dias;

o Cinza: ATCO/OEA/RPM afastamento para o Controle de Trafego

Aéreo por conselho operacional — incapacidade para o servico por
inspecao de saude;
A 5 H

o Roxo: ATCO/OEA/RPM afastamento administrativo (Férias,

Curso) — inspecao de saude com validade (Apto com restricao
definitiva ou temporaria ao Controle de Trafego Aéreo) — em
estagio operacional.

A 5 H

NOTA: O ATCO/OEA/RPM somente sera considerado operacional
(apto para escala operacional) quando os trés status de
operacionalidade estiverem na cor verde ou amarelo.

A 5 H  N°Licenca Posto Nome Lotagio

2013181710 25 Q55 ARNALDO LUIS NEGRAD DECEA /DECEA /DECEA
2013169618 25 Q55 BEATRIZ DOS SANTOS COSTA DECEA /DECEA /DECEA
vV ¥V v o

® Visualizar o status de emissdo de licenca por unidade, que possibilitara
verificar os ATCO/OEA/RPM (cadastrados no SIGPES) que ainda nao
possuem licengas (Acesso somente Gerente SGPO e JURISDICAO).

¢ Visualizar a opgao histérico que possibilitara o acesso as informacgoes

cadastrais dos ATCO/OEA/RPM inativos (acesso somente Gerente
SGPO).

¢ Realizar o controle do efetivo operacional através dos submenus:

o Afastamento;
o Transferéncia;
o Habilitagao.
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5.3.2

5.3.3

ACESSO AO MENU EFETIVO

Todos os Gerentes dentro do seu nivel de atribuicao.

Ac0es a serem realizadas a partir do menu Efetivo:

Gerente SGPO:

o Aprovacdo de transferéncias solicitadas (publicadas em BCA);
o Supervisao das insercdes de informacoes gerais.

Gerente Jurisdicdo:
o Aprovacdo das habilitacdes;

© Analise e aprovacao de habilitacGes de pessoal prestando servico
que seja de outro Regional/Jurisdigao;

o Solicitacdo de transferéncia (publicada em BCA ou outros
documentos);

o Fiscalizagdo das solicitacdes de transferéncia realizadas pelos
Gerentes EPTA;

©  Mudanga de situacdo;

o Fiscalizagdo das solicitacoes de mudanga de situacao realizadas
pelos Gerentes EPTA;

o Supervisdo das insercoes de informagGes na sua darea de
Jurisdicao.

Gerente EPTA:
o Solicitacdo de habilitagao;

o Solicitagdo de habilitacdo de pessoal prestando servico que seja
de outro DTCEA/EPTA;

o Insercdo de afastamentos;
©  Alocagdo de setores operacionais;

© Solicitacdo de transferéncias internas (realizadas de uma unidade
para outra na mesma localidade);

o Solicitacdo de transferéncias (publicadas em BCA ou outros
documentos);

©  Mudangas de situacao (reserva, aposentadoria, reforma,
licenciamentos, etc).
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5.3.4 TELA DE ATUALIZACAO CADASTRAL DO ATCO/OEA/RPM

Saide Relatérios Habilitagbes ] sudrios i finas 0l3, 25 NEGRAO | Mudar Senha | Sair

ARNALDO LUIS NEGRAQ Q Ficha Cadastrs
@ .9 @
Cadastro Cadastro
Cadastro LPNA
Acesso Cadastro SIGPES
o Licenca: 2013181710 .
o Nome: ARNALDO LUIS NEGRAG
Saide © Expedigio: 02/06/2013

© Nome de Guerra: NEGRAO

© Indicativo Operacional: FTHN -
© Data de Nascimento: 13/07/1980

Formagio o Cidigod 5
go de Validacdo: 21948413
e €PF:123.456.789-01
 Tipo: Controlador de Tréfego Adreo (ATCO)
Afastamentos © Posto: 25
¢ Data de Nascimento: 15/07/1980
© Quadro: Q55
Transfaréncias © CPF:123.456.783-01

o Especialidade: BCT
© Regional: DECEA
© Unidade: DECEA

o Identidade/Orgsio Expedidor 123,456/ Comaer
Concsito Operacional o Unidade: DECER

HalbilitacSo Técnica © Matricula no Orgdo: 123436 © NOde Ordem: 123 436-7

© Telefone: (21)381825333
Ficha Cadastral © Email Particular: alnegrao@amail.com
© Email Funcional: negraozin@deces.gov.br

Situagio © Endereco: Av.General Justo, 130 - Centro - Rio de Janeiro/R] - CEP: 21.200-160

¢

Setor

¢ Ao clicar em um nome na relacdo do efetivo o Gerente visualiza a tela
atualizacao cadastral do ATCO/OEA/RPM, que é a tela de acdao dos
Gerentes do SGPO, a partir dela todas as atualizagdes e consultas
operacionais e administrativas do ATCO/OEA/RPM poderdao ser

realizadas pelos Gerentes.
¢ Para as atualizagOes e consultas deverdo ser ativadas as opg¢oes do lado

esquerdo da tela.
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5.3.5 OPCOES DA TELA DE ATUALIZAQAO CADASTRAL:
5.3.5.1 Cadastro

Nesta opcao € possivel visualizar as informagoes relativas ao cadastro do
ATCO/OEA/RPM no LPNA.

Inicio Licencas

Contratos Saude Relatorios Estagio Unidades Usuarios Avisos Ola, ARNALDO | Sair

Status operacional atualizado em 28.10.2014 s 17:09 UTC

ALEXANDRE SERAFIM DO NASCIMENTO @ . ® . @ (@rcrocones

Cadastro

Saide

Formacio

Afastamentos

Transferéncias

Conceito Operacional

Habilitacéo Técnica

Ficha cadastral

Situacdo

Setor Operacional

Cadastro
Cadastro LPNA Cadastro 5GBD

© Licenca: 2013151655
© © Nome: ALEXANDRE SERAFIM DO NASCIMENTO

o Expedicdo: 25/03/2013 o
pedic © Data de Nascimento: 01/01/1980
o Indicativo Operacional: SKZW B - o 7o o1

© Codigo de Validagao: 87872026

o ¢ ° o Identidade/Orgéo Expedidor: 123.456/MAER
© Tipo: Controlader de Trafega Aéreo (ATCO)
o Data de Nascimento: 01/01/1980

o CPF: 123.456.789-01

o Orgao: DECEA
o Posto: CP
© Quadro: QOECTA

© Identidade/Orgdo Expedidor: 123.456/C.Aer o Especialidade:
© Junta Especial: CEMAL Regional: DECEA
@ Regional: A

© Data da Inspecdo de Saide: 22/10/2012 o Unidade: DECEA

© Unidade: DECEA o Mo de Orden: 1234567
© Matricula no Orgéo: 1234367

o Telefone: (21)2101-6272

© Email: dccol.6@decea.gov.br

© Endereco: Av. General Justo, 130 - Centro - Rio de Janeiro/R) - CEP: 21.200-160

Na tela de cadastro podem ser comparadas as informacgoes inseridas
no LPNA e as inseridas no SGBD (sistema de pessoal do SDAD),
principalmente as situacdoes referentes a wunidade atual do
ATCO/OEA/RPM.

NOTA: As informacoes relativas ao Cadastro SGBD sdo exclusivas para o

pessoal cadastrado no Sistema de Gerenciamento de Pessoal
(SIGPES), pertencente ao DECEA ou OM subordinada, portanto nao
sera possivel visualizar os dados do SGBD para os demais
ATCO/OEA/RPM.
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5.3.5.2 Saude

Nesta opcao € possivel visualizar e apagar o resultado atual da inspecao
de satide do ATCO/OEA/RPM cadastrada no sistema (OPGAO DISPONIVEL
SOMENTE PARA OS GERENTES DIRSA).

JACKSON CADETE DIAS Q Ficha Cadastra

Cadastro 4

Foto Parecer validade CMA Ata
Junta de Saide  ApTO 15/05/2014 240847 89 Delete
Formacéo

Afastamentos
Transferéncias
Habilitacde Técnica
Ficha Cadastral
Situacéo

Setor Operacional

LENA Des=nvelvimente: CV Ximenes - ASCOM/DECEA

5.3.5.3 Formacdo

Nesta opcdo é possivel visualizar e apagar as informagdes sobre o curso
de formacdo do ATCO/OEA/RPM provenientes do LPNA.

JOSE LUIZ DE ARAUIO COSTA Q Ficha Cadastra
Cadastro Formagées
Foto Formacdo Data Boletim Data do Boletim

CFS(BCT) 19/07/1991 83 19/07/1991 Apagar

Junta de Saiide
Formacdo
Afastamentos
Transferéncias
Habilitagiio Técnica
Ficha Cadastral
Situacéio

Setor Operacional

¥

=8

Lena Desenvolvimento: CV Ximenas - ASCOM/DECER
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5.3.5.4 Afastamentos

Permite visualizar, alterar e apagar os afastamentos relativos ao
ATCO/OEA/RPM.

ABDIAS DE BARROS GODOY a . R . N . — Fichs Cadastral
Cadastro s <

Afastamentos Cadastrar Afastaments
Foto Unidade Tipo Periodo Dias Inclusio Documento
Saide DTGEA-SY Gurso 12/05/2014 & 17/05/2014 5 13/05/2014 &5 09:36 Docwmento Alterar Delete
Formagio
Afastamentos

Transferéncias

Habilitagdo Tacnica
Ficha Cadastral
Situagho

Setor Operacional

) |

Os afastamentos poderdo ser:

¢ Administrativo: férias, LESP, licencas em geral, etc.

® Operacional: conselho operacional, envolvimento em acidente
aeronautico.

¢ Satde: dispensa médica.

Os afastamentos deverdo ser inseridos pelo Gerente EPTA através da
opcdo cadastrar afastamento, que sera acessada no canto superior direito da tela da
opcao afastamento.

Inicio LPNA Efetivo Contratos Saiide Relatérios Habilitacées Unidades Usudrios Avisos Rotinas Ol4, 25 NEGRAD | Mudar Senha | Sair

AFASTAMENTOS

Tipo

Conselha Operacianal v

Periodo

Inicio
Dias

Documento Oficial de afastamento:

SELECIONAR .
P Tamanho méximo: 2MB
(ADASTRAR
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5.3.5.5 Transferéncias

BEATRIZ DOS SANTOS COSTA

Cadastro

Acesso

Saude

Formacio
Afastamentos
Transferéncias
Canceita Operacional
Habilitagio Técnica
Ficha Cadastral
Situagia

Setor

2

—

=

b

Permite ao Gerente solicitar as transferéncias de ATCO/OEA/RPM de
uma unidade para a outra visando o acerto administrativo do efetivo.

Transferéncias

Origem Destino

DTCEA-GL DECEA

DECEA DTCEA-GL

DTCEA-CF DECEA

Data

30/10/2014

11/10/2014

25/04/2013

A W H.

Solicitar Desligamento

Ao tomar conhecimento do desligamento de um ATCO/OEA/RPM,

transferido através de BCA ou outro documento oficial (transferéncia
externa), o Gerente JURISDICAO ou Gerente EPTA devera solicitar o
desligamento do mesmo através da opgdo “solicitar desligamento” que sera
acessada no canto superior direito da tela da opcdo transferéncia.
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e (aso ocorra alguma incorrecdo na solicitacdo de transferéncia o Gerente
JURISDIGAO ou EPTA poder4 reprovar a solicitagdo e cadastrar uma nova
transferéncia.

THAIS DAS NEWES MORAES IS _ . H .

Cadastro Transfer éncias

Foto Origem Destina Data Doc
Saide ) DECEA CINDACTA I 10/10/2014 230
Formagio

Afastamentos

Transferéncias

Conceito Operacional

Habilitagio Técnica

Ficha Cadastral

Situagio

Setor Operacional

® Ao receber a solicitacdo de transferéncia, o Gerente SGPO devera analisar o

pedido e aprovar ou reprovar a transferéncia através do submenu
Transferéncias. (Vide submenu Transferéncia item 5.3.10);

® As transferéncias dentro de uma mesma localidade (transferéncias internas)
por prestacdo de servico deverdo ser solicitadas pelo Gerente JURISDICAO
ou Gerente EPTA. Nesse caso, 0 Gerente SGPO aprovara as transferéncias
para efeito de acerto operacional, porém essas transferéncias deverdo, para
acerto administrativo, ser incluidas pelo Gerente JURISDICAO ou Gerente
EPTA no plano de movimentagao.
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5.3.5.6 Conceito Operacional

Permite inserir a cada ano as avaliagOes praticas, tedricas e gerar o
Conceito Operacional do ATCO/OEA/RPM.

TATNA CRISTIAE ARAUJO RIBEIRO ¢ 0.0
A 5 H

Cadastro Conceito Dperacional
Foto ¥ Conceito Operacional Cadastrado com Sucesso (<]
Sadde

Ano Nota Tedrica Nota Pratica Observaces
Foemistan

2015
Afastamentos

Transferéncias
Anc Nota Tebrica Nota Pratica Conceito Observacbes

Conceito Dperacional )

2014 E 9.5 O (Gtima) Apagar
Habilitagio Técnica
Ficha Cadastral

Situagio

Setor Operacional

NOTA: O Gerente devera inserir a nota teorica e nota pratica através de um
nimero que devera ter os decimais separados por um ponto.
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5.3.5.7 Habilitacdo Técnica

Permite visualizar e cadastrar
ATCO/OEA/RPM cadastradas no sistema.

ds

INGRID THAIS DOS SANTOS MAXIMIAND

Cadastro Habilitacdes em Vigor (Para histérico, verificar Ficha Cadastral)

Foto Habilitacio Fungio

Saiide ¢ & controle de Ares por Vigildncia (ACC VGL) Operadar (OPE)
Fomiagio

Afastamentos

Transferéncias

Conceito Operacional

Habilitagio Técnica

Ficha Cadastral

Situagho

Setor Operacional

habilitacdes técnicas validas do

IS 5. .

Cadastrar Habilitagio @

Unidade Validade

CINDACTA 111 10/10/2016 Altzrar Delete

NOTA: O Gerente EPTA cadastrara e solicitara a emissdao da habilitacdao técnica ao
Gerente JURISDICAO (observe que aparece um simbolo de um relogio, isso
significa que a solicitacdo esta em andlise para aprovacao).

NATASHA GOMES DE 50UZA

IS RS R
Cadastro Habilitagées em Vigor (Para histérico, verificar Ficha Cadastral)
Satde Habilitagio Funcio Unidade validade
Formagio Controle de Aproximacdo por Vigilancia (APP VGL) Estagidria (EST) DTCEA-GL 01/03/2015 Alterar Delete
Afastamentos

Conceito Operacional
Habilitagio Tacnica
Ficha Cadastral
Situagdo

Setor Operacional

NOTA: O Gerente JURISDICAO, através do submenu Habilitacdo, aprovara a
nova habilitacdo, apés analise da documentacdo enviada pelo Gerente EPTA.
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5.3.5.8 Ficha Cadastral

Permite visualizar a ficha cadastral do ATCO/OEA/RPM com os dados

que foram inseridos no SGPO e demais sistemas integrados (LPNA, SGBD, SGC,
SIGPES e EPLIS).

TALITA RIVELO DE PAULA

Ficha Cadastral
de Controlador de Trifego Aéreo (Air Traffic Controller) - ATCO

TALITARIVELO DE PAULA
2013113244 UHKQ

o Data cs Admissio G post Da
1011930 297012009 SorEs 3
Ragional Unidade . Nivel de Inglés
DECEA DECEA seom or
Histérico Profissional A
Habilitagio Unidade Funcio Validade
Controte s Aproimsgio por Vgiincia (APP VGL) CnoACTAm Operador PR 210612015
Conceito Operacional *
Ano Tedrica Pritica Resuitado
Cursos ¥
Curso L Data de Inicio Data de Términe
ATMO21 - SISTEMA ANTICOLISAD DE BORDO (ACAS ) GNDACTAZ s0/03/2011 21032011
0 - PESQUISA DE GNDACTAZ 2710212012 290212012
ATMDA0 - REVISAO DA PAIRONIZAGAD NO STVID GE4000) GNDACTAZ 1910312012 200312012
ASED03 - BASICO DO SGSO PARA 05 PSNA. CINDACTAZ 167052012 06/05/2012
Inspegiio de Sadde ©
Parecer Validade o

APTO 20/05/2015

NOTA: Os sistemas integrados ao SGPO responsaveis pela insercao de dados
na ficha cadastral poderdo ser visualizados ao se colocar o cursor do mouse
sobre o titulo da informacao.

23



5.3.5.9 Situacdo

Ao tomar conhecimento da saida definitiva

da atividade

de

um

ATCO/OEA/RPM, o Gerente JURISDICAO ou Gerente EPTA deverd modificar a

situacdao desse ATCO/OEA/RPM no sistema.

ROBSON CARLOS PEREIRA DA SILVA

Cadastre
Situacde  Inicio Fim

Salde

Reserva  01/01/2015  Atusl  Delete

Formag&o
Afastamentos
Transferéncias
Conceito Operacional
Habilitagio Técnica
Ficha Cadastral

Situagdo Bposentadoria
Aposentadoria por Invalidez
Demissdo

Desercio

Encenamento de Contrato
Excluida a bem da digciplina
Exonerado

Extravio

Falecido

Setor Dperacional

Licenciada do Servigo Ativa
Perda de Posto & Patents
Reforma

5 escisio de Contrata

Aposentadaria v

Data de Mudanga de Situacio

Documento

Observagbes

AW 5. H -

As saidas de ATCO/OEA/RPM previstas no sistema sdo:

Aposentadoria — para civis
Aposentadoria por Invalidez — para civis
Demissao — para militares
Desercdo — para militares
Encerramento de Contrato -
reserva/reforma

Extravio — para militares
Exonerado — para civis

Falecido — para militares e civis

Mudanca de Especialidade — para militares
Perda de Posto e Patente — para militares

Reserva — para militares
Reforma — para militares

para civis

Excluido a Bem da Disciplina — para militares

Licenciado do Servico Ativo — para militares

ou militares

da

Rescisdo de Contrato — para civis ou militares da reserva/reforma

NOTA: O Gerente Local devera realizar a mudanca de situacao para reformado,
caso seja militar ou aposentadoria por invalidez, caso seja civil, quando for
publicado no BCA ou documento equivalente que o ATCO/OEA realizou

inspecdo de saide e o resultado for INCAPAZ DEFINITIVAMENTE.
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NOTA: Ao mudar a situacao de um ATCO/OEA/RPM, este saira definitivamente
do Sistema de Ativos e suas informacdes cadastrais poderdo ser acessadas
através da opgao Histdrico, na tela inicial do Menu Efetivo.

Inicio Licencas Contratos Saide Relatorios Unidades Usudrios Avisos 0l4, ARNALDO | Sair
EFETIVO Q Ficha HISTORICO
@ Cdlique aqui para panhar o status de emissdo das licencas. [+]

® Ao clicar na opcdo Historico o Gerente podera visualizar a relacdo de
Inativos.

Inicio Licencas Contratos Relatérios Unidades Usuarios Avisos

EFETIVO >> HISTORICO (164)

Nome Situacdo
¢ABEL FRANCISCO DE SOUZA NETO Licenciado do Servigo Ativo
ABRILINO DE SOUZA RAMOS Contrato Temporario

® Ao clicar no nome podera visualizar a tela de Cadastro dos
ATCO/OEA/RPM

ABEL FRANCISCO DE SOUZA NETO Q, Ficha Cadastra
cadastro Cadastro
Cadastro LPNA

Saide

© Protocolo: 92394007
Formacio @ Tipo: Controlador de Trafego Aéreo (ATCO)

@ Data de Nascimento: 20/02/1986
Afastamentos

o

CPF: 123.456.789-01
Identidade/Orgao Expedidor: 123.456/C.Aer
Junta Especial: JES/HFAB

°

Transferéncias

a

L]

Conceito Operacional Data da Inspecdo de Saide: 15/08/2012

o

Unidade: CINDACTA I
Matricula no Orgéo: 123.456-7
Telefone: {21) 2101-6266

Habilitacdo Técnica

°

a

Ficha Cadastral

L]

Email: abel @hotmail.com

Situacdo

o

Endereco: Av. General Justo, 130 - Centro - Rio de Janeiro/R] - CEP: 21.200-160

Setor Operacional Analise de Documentos

a

certificado
© cma
ficha
identidade

a

°

25



5.3.5.10 Setor Operacional

As modificacoes de Setor Operacional do ATCO/OEA/RPM deverdo ser
realizadas pelo Gerente EPTA que devera alocar o setor operacional de acordo com as
opcoes apresentadas pelo sistema.

RICARDO DO SUL MILHOLI DA SILVA @ . o § (]

Cadastro
Setor Inicio Fim

Saide
DCCO 09/12/2013 Atual Delete

Formacdo
Afastamentos
Transferéncias

Conceito Operacional

Habilitacso Técnica .
DNOR

Ficha Cadastral BSLN
DT

Situacdo FMC
JJAER
JJAER

Setor Operacional OPG
OPM —
PLMN
RCC
SAR
SIATO
SIPACEA L4
S0
SO/AF
S0/BI
SO/CT
SQEG -
Sem Setor Bt

m

Data de Movimentacde @ 22/10/2014

e
ENVIAR

NOTA: Caso o ATCO/OEA/RPM exerca a funcdo em mais de um setor, devera
ser incluido pelo Gerente EPTA o setor principal através da lista de setores e 0s
demais setores em que o ATCO/OEA/RPM exerca atividades acumuladas
deverdo ser inseridos no campo observagoes.
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5.3.6 SUBMENU AFASTAMENTOS
Objetivo:
Permite visualizar e editar todos os ATCO/OEA/RPM afastados.
Acesso:

Terdo acesso ao submenu afastamento todos os Gerentes dentro do seu
nivel de acesso.

Acao:

Os Gerentes dentro do seu nivel de acesso poderdo visualizar alterar ou
deletar os afastamentos.

AFASTAMENTOS

Nome Unidade Tipo Periode Dias  Inclusio Documento

ELIZANA ALBERTING DA SILVA CINDACTA I Cursa gfﬁéﬁgi: 2 ary HOE20L4 & Documenta aleerar
HATALLY GOMES MORETTI CINDACTA Iv Cursa 35535?5313 N 271 52{33/2014 = Documento 'c[\)‘:‘e:::
THALES JAYME DA SILVA CINDACTA IV Curso gfﬁgﬁgi: N 271 fg{gg]znn & Documento ’;‘:T::
ROSINEIDE DOS SANTOS FERREIRA CINDACTA Iv Curso gf;gg?ggi: = 271 fg{ggmom & Documento AD‘S;:
DHYEGO HENRIQUE OLIVEIRA THEODORO DA —— o gi:"%ﬁgi: a - ig{s:fznm 3s oeumants ,;\:‘e::
CHIARA SILVA PEIXOTO CINDACTA Iy Cursa gfﬁéiggi: : o ZR0GR0L4 Documenta Alearar
GABRIELLE DE QUEIROZ BARBOSA FERREIRA CINDACTA Ty Cursa gf;sg;ggi: @ 271 52{3312014 as Docurmento ';‘:E'::
INDIARA DORNELLES JACOBS CINDACTA IV Cursa gf;%i;gi: N 271 igfsgﬁznn # Dacumenta ’;‘:T::
KEVIN LAW ALMEIDA DE CARVALHO CINDACTA I Cursa gfﬁéﬁgi: 2 a7y 28/0EZ014 S Documenta aleerar
HIVEA DE PALILA ARANTES NEVES CINDACTA Iv Cursa 35535?5313 N 271 52{33/2014 = Documento 'c[\)‘:‘e:::
MONIQUE SANTOS MARQUES CINDACTA IV Cursa gfﬁgﬁgi: s 271 fg{gg]znn s Documento ’;‘:T::
DANIELA BARBOSA OLIVEIRA CINDACTA Iv Curso gf;gg?ggi: = 271 fg{ggmom & Documento AD‘S;:
MATASHA PEREIRA WIEIRA CINDACTA I¥ Cursa gﬂssﬁgi: N 271 igfsgﬁm" & Documento ';‘:T:i:
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5.3.7 SUBMENU HABILITACOES

Objetivo:

Permite visualizar as Habilitagdes validas dos ATCO inseridas no

Sistema.
Acesso:

Terdao acesso ao menu habilitacoes somente os Gerentes SGPO, Gerentes

JURISDIGAO e os Gerentes EPTA dentro do seu nivel de acesso.

Acao:

Os Gerentes poderdo aprovar, alterar ou deletar as habilitacdes dentro do

seu nivel de acesso.

HABILITACOES

Nome

v Barhara Cristina Z8a Ferreira

o Thais de Jesus da Canceigia Pinheir

b 4 CARLOS ANDRE LEONIS DA CONSOLACAD
v CARLOS AMDRE LEONIS DA CONSOLACAD
Y VANDERLEY ALVES MIRANDA

b 4 VAMDERLEY ALVES MIRANDA

v SANDRO ROGERIC DE OLIVEIRA

v ALER GARCIA BARRETO

v SANDRO ROGERIC DE OLIVEIRA

v ALEX GARCIA BARRETO

b 4 ALER GARCIA BARRETO

v SANDRO ROGERIO DE OLIVEIRA

%  SANDRO ROGERIO DE OLIVEIRA

Habilitacio

Cantrale de Apraximagio por Vigilineia
(#PP VaEL)

Cantrale de Apraximagio Convencianal
(2PP)

Contrale de Aproximagn Convencdional
(APP)

Controla de Asrédrome (TWR)

Controla de Asrédrome (TWR]

Contrale de Aproximagdo Convendional
(APP)

Contrale de Aerédrome (TWR)

Cantrale de Apreximasie Cenvendonal
(APP)

Contrale de Apraximagis Convencional
)
Contrale de Aerédrama [TWR)

Controla de Asrédrome (TWR)

Controle de Aproximacie Convencional
(APP)

Contrals de Asrddroms (TWR)
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Funcdo

operador (OPE)

operador (OPE)

Operador (OPE)

Operador (OPE)

operador (OPE)

Opetrador (OPE)

Instrutor (IH)

Sperador (OPE)

operador (OPE)

Instrutar (IH)

Operador (OPE)

Instrutar (IH)

Operador (OPE)

Unidade

DTCEA-CE

DTCEA-SL

SBMG

SBMG

SBMQ

FBMQ

DTCEA-RE

DTCEA-RE

DTCEA-RE

DTCEA-RE

DTCEA-RE

DTCEA-RE

DTCEA-RE

validade

21/09/2104

29/03/2017

22/12/2016

22/12(2016

30/11/2016

30/11/2016

2E/1172016

26/11/2016

26/11/2016

26/11/2016

2E/11/2016

26/11/2016

26/11/2016

Alterar Delete

Alterar Delete

Alterar Delers

Alterar Delete

Alterar Delete

Alterar Delere

Alterar Delete

Alterar Celete

Alterar Delete

Alterar Delers

Alterar Delete

Alterar Delete

Alterar Delete



5.3.8 SUBMENU TRANSFERENCIAS

Objetivo:

Permite visualizar, aprovar e reprovar as solicitacdes de transferéncias
incluidas no sistema.

Acesso:

Terdo acesso ao submenu transferéncias os Gerentes SGPO, os Gerentes
JURISDICAO e os Gerentes EPTA dentro do seu nivel de acesso.

Acao:

Os Gerentes SGPO deverdo analisar, aprovar ou reprovar as solicitagdes
de transferéncias.

TRANSFERENCIAS
Nome CPF Origem Destino Data Doc
() STEFANIA GALVO FERREIRA 76791262168 INFRAERO-SEDE SBGO 01/01/2013 00
() ROSANA BEATRIZ SAMPAIO DUARTE 00664069193 SBBH SBGO 01/01/2013 00
(Y MAURO ROGERIO PEIXOTO DE ARALTIO 23567970178 SBUL SBGO 01/01/2013 00
() MARCELO CORREA DE FREITAS 81230710515 sBaH SBGO 01/01/2013 00
(Y Lucas pinHERO MOTTA 01428529580 SBUR SBGO 01/01/2013 00
() ANDRE FELIPE MENDONCA DE SOUZA 00644817194 SBUL SBGO 01/01/2013 00
(Y Ana cLAUDIA DO NASCIMENTO 06076051469 SBP SBBH 01/01/2013 00
LPNA Desenvolvimento: CV Ximenes - ASCOM/DECEA
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5.4 MENU CONTRATOS

Objetivo:
Permite visualizar e editar os cadastros dos ATCO/OEA/RPM

contratados.

Acesso:

Terdo acesso a opgao contratos somente os Gerentes SGPO.

Acao:

Os Gerentes SGPO serdo responsaveis pelas inclusoes, exclusoes e
renovacoes dos contratos de ATCO/OEA/RPM no sistema, através das informacoes
provenientes da Secao de Contrato.

CONTRATOS CADASTRAR

licenga Nome Contrato validade

2013192203 ABRILING DE SOUZA& RAMOS TESTE 18/12/2013 = Alterar Delete
PENDENCIA ADILEON VIANA DO NASCIMENTO 2013NEN0D2E0 18/04/2014 m Alrerar Delete
2013195401 AGHALDO TADEL DE SOUZA 011/DECEA/ 2011 18/03/2015 m Alterar Delete
2014116373 ALBERTO JOSE DOS SANTOS 2013NEND03E0 16/04/2014 m Alterar Delete
2012142043 ANDRE LUIS SOARES PEREIRA 2013NENDD282 18/04/2014 m Alterar Delete
2013143403 ANTONIO CARLOS DA SILVA 2013NENDDIS0 16/04/2014 == Alterar Delete
PENDENCIA ANTONIO CASSIO PINTO DE ARALIO 2013NENON3S3 18/04/2014 m Alterar Delete
2014158473 ANTENIO DE SOUZA FILHO 2013NENON324 18/04/2014 m Alterar Delete
2013124715 ANTONIO INACIO KLAIG 2013NEN00263 18/04/2014 m Alrerar Delete
N ANTENIO JORGE DA CUNHA FERREIRA 2013NEN0NIRE 18/04/2014 m Alterar Delete
2013113939 ARCHIMEDES TEIXEIRA DA COSTA 2013NEN0D303 16/04/2014 m Alterar Delete
e ARISTIDES WIEIRA CARPENTER 2013NENON2T7E 18/04/2014 m Alterar Delete
2013168596 AUGUSTO FERNANDO DA COSTA HEXSEL 2013NEN0DI27 18/04/2014 m Altarar Delete
2013182014 BENEDITO PALILD DE §0UZA 2013NEN0N3E3 18/04/2014 m Alrerar Delete
2013123520 BERCIO SILWA DE CARVALHO 2013NEDDDZ70 16/04/2014 m Alterar Delete
2013132002 CARLOS ALBERTO DA COSTA 2013NEND0265 16/04/2014 m Alterar Delete

NOTA: Para a inclusdo de um novo contrato o Gerente SGPO devera clicar na
opcao cadastrar da tela inicial de Contratos e na tela de cadastro devera inserir
o nimero da licenca e a data de inicio do contrato.
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5.5 MENU SAUDE

Objetivo:

Tem por Objetivo a inclusdo dos resultados das inspecoes de satide dos
ATCO/OEA/RPM, necessarios para a analise dos processos de emissdo, revalidacdo e
perda de validade das habilitagdes técnicas.

Acesso:
Terdo acesso ao menu SAUDE os Gerentes SGPO e Gerentes SAUDE.

Acao:

Os Gerentes SAUDE serdo os responséveis pela insercdo dos resultados
das inspecOes de satude emitidos pelas JES e JRS de cada localidade ou pela JSS,

conforme o caso.

5.5.1 0S GERENTES SAUDE, A SABER SERAO:

DIRSA: responsavel pela insercdo dos pareceres da JSS e supervisao
geral do Mdédulo;

CEMAL: responsavel pela insercao dos pareceres da JES/JRS da

localidade: Rio de Janeiro e ainda dos resultados das inspecdes
julgadas APTO com restricdo definitiva do ATCO/OEA ou
INCAPAZ definitivamente do ATCO/OEA, a serem encaminhadas
para homologacdao da DIRSA;

EEAR: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Guaratingueta;

AFA: responsavel pela insercao dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Pirassununga;

GIA SJ (CTA): responsavel pela insercao dos pareceres da JES/JRS
da localidade: Sao José dos Campos;

CIAAR: responsavel pela inser¢do dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Belo Horizonte;

CINDACTA II: responsavel pela insercao dos pareceres da JES/JRS
das localidades: Curitiba e Foz do Iguagu;

EPCAR: responsavel pela insercao dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Barbacena;

HASP: responsavel pela insercao dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Sao Paulo;

HAREF: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Recife, Aracaju e Maceio.

HAMN: responsavel pela insercao dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Manaus e Rio Branco;

HFAB: responsavel pela insercao dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Brasilia e Cuiaba;
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HABE: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Belém, Sao Luis e Macap4;

HAFL: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Florianépolis;

BASM: responsavel pela insercao dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Santa Maria;

HACO: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Canoas e Porto Alegre;

BAPV: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Porto Velho;

BANT: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Natal;

BAAN: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Anapolis;

BAFZ: responsavel pela insercao dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Fortaleza;

BACG: responsavel pela insercao dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Campo Grande e Corumba;

BASV: responsavel pela insercdao dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Salvador e Porto Seguro;

BABYV: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Boa Vista.

REGIONAL/EMPRESA: responsavel pela insercao dos pareceres
das Inspecdes de Satde dos RPM.

5.5.2 TELA INICIAL DO MENU SAUDE

; —

Inicio Efetivo 0la, 25 NEGRAO | Mudar Senha | Sair
SAUDE RVISOS
Preenchimento do campo de Nome QU CPF FICHA CADASTRAL ATCO NO LPNA

Nome do Inspecionado

CPF do Inspecionado

08/05/2016

JA ESTA DISPONIVEL NO LPNA NO MENU "MEU LPNA" A FICHA CADASTRAL DO ATCO ONDE
PODEM SER VISUALIZADAS AS HABILITACOES VALIDAS E A ULTIMA INSPEGAO DE SAUDE DO
ATCO, ALEM DE OUTRAS INFORMACOES. GERENTE REGIONAIS E LOCAIS DEVERAO DIVULGAR
NO AMBITO DE SUAS JURISDICOES. DISCREPANCIAS DEVERAD SER RELATADAS NO
ATENDIMENTO DO LPNA.

Adicione a licenga para casos do profissienal ter mais de uma licenca

Protocolo ou Licenca

=
AVANCAR

CADASTRO DE GERENTES DTCEA/EPTA PELO GERENTE REGIONAL

03/05/2016

CADASTROS DE NOVOS GERENTES DTCEA/EPTA JA PODEM SER REALIZADOS PELO GERENTE
REGIONAL/JURISDICAO ATE 0 MAXIMO DE 3 GERENTES POR EPTA.
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5.5.3 OPCAO DO MENU SAUDE
Apresenta a seguinte opcio: IN[CIO, SAUDE e EFETIVO.

Inicio Efetivo 0la, 25 NEGRAO | Mudar Senha | Sair

5.5.4 INICIO

Através do menu Inicio o Gerente Satde cadastrado no Sistema podera
inserir os resultados das inspecdes de satide.

O acesso ao sistema para inclusdo dos dados deverd ser através do
NOME ou CPF.
NOTA: Caso o inspecionado possua Licenca como ATCO e OEA a inspecao

sera valida para as duas licengas.

Inicio LPNA Efetivo Contratos Relatérios Habilitagbes Unidades Usudrios Avisos Rotinas 0l4, 25 NEGRAO | Mudar Senha | Sair

SAUDE
Preenchimento do campo de Nome 0U CPF
Nome do Inspecionado

CPF do Inspecionado

Adicione a licena para casos do profissional ter mais de uma licenga
Protocolo ou Licenga

RVANGAR
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5.5.4.1 Insercdo de Parecer de Saude

* O Gerente SAUDE devera incluir o parecer acerca da tltima inspecéo
de satide do ATCO/OEA/RPM, deverd inserir as informacoes relativas a secdo:
selecionar a junta, selecionar a letra, inserir o nimero da secdo, inserir a data da
inspecdo, devera assinalar a op¢do APTO, inserir o periodo de validade em dias e as
observacoes necessarias, conforme visualizado na tela abaixo:

salDE

Nome

Amzldo Luis Negrao
@ Pporecer anterior: 048242015 (AP) realizado em 07/10/2015 , vlido sté 06/10/2016. [CEMAL] (-]

Sessdn

Junta

Dats da Sessfo | )1/05/2016 | Data do Juigamento da Inspecio

Parecer

() APTO COM RESTRIGAO  Descreva a5 rsbrcbes no campo “Obervsches
(O micapaz TEMPORARIAMENTE

(O meapaz pEFNITIVAMENTE

Data de Inicio da Validsde | )1/05/2016

Periodo de Validsde em dies | 365 Quantioase 0e dia5 FUQENISa 3 DAL O3 130E [ 35 AN0S ) & TRO 0 LICENCS (CONtraadar o Tritege AZTEa (AIr TraMMc ContTair) - ATCO) 40 Profissional

Parecer da Junts
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" Caso o ATCO/OEA/RPM receba o parecer APTO COM
RESTRICAO, o Gerente SAUDE deveré inserir as informacdes relativas a secao:
selecionar a junta, selecionar a letra, inserir o nimero da secdo, inserir a data da
inspecdo, deverd assinalar a opcio APTO COM RESTRICAO, devera incluir a
quantidade de dias da restricdo até a préxima revisdo médica, devera assinalar a
atividade com restricdo e informar o(s) tipo(s) da(s) restricio(des) no campo
observacoes;

Nome

RICARDC DO SUL MILHOLI DA SILVA
©  parecer anterior: 03948/ 2015 (AP) realizado em 03/08/2015 , vilide sté 02/08/2016. [CINDACTA I [ -]

Sessio

Junta | JES ¥

Letra |G ¥

Data | 01/01/2015
Parecer

® APTO COM RESTRICAO Descreva as restricies no campo “Observagies
Atividade(s) com Restrigio

¥ Atividades Operacionais [ Atividades Militares
Definitivamente? (marque se SIM)
INCAPAZ TEMPORARIAMENTE

INCAPAZ DEFINITIVAMENTE

Periodo de Validade em dias | 365 Quantidade de dias sugerida a partir da idade { 35 anos ) @ tipo de Licenca [Controlador de Trifege Aéres (Air Tratfic Contro

ler) - ATCO) do

Profissional.

Observacbes
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= Caso o ATCO/OEA/RPM receba o parecer APTO COM RESTRICAO
DEFINITIVA, o Gerente SAUDE devera inserir as informacdes relativas a secdo:
selecionar a junta, selecionar a letra, inserir o nimero da secdo, inserir a data da
inspecdo, devera marcar a opcdo APTO COM RESTRICAO e assinalar a atividade com
restricao, assinalar a opcdo “definitivamente” no campo “periodo de validade em dias” e
informar o(s) tipo(s) da(s) restricao(6es) no campo observagoes;

Mome

RICARDO DO SUL MILHOLI DA SILVA
B  parecer anterior: 03948 /2015 (AP) realizado em 03/08/2015 , vélido até 02/08/ 2016. [CINDACTA 1] [ ]

Sessdo

Junta |JES ¥

Data | 01/01/2015
Parecer

@ APTO COM RESTRICAO  Descreva as restrigies no campo

Atividade(s) com Restrigio

¥ Atividades Opera Atividades Militares

# Definitivamente? [margue se SIM)
INCAPAZ TEMPORARIAMENTE

INCAPAZ DEFINITIVAMENTE

Observacbes

CONCLUIR
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" Caso o ATCO/OEA/RPM receba o parecer INCAPAZ
TEMPORARIAMENTE, o Gerente SAUDE devera inserir as informacdes relativas a
secdo: selecionar a junta, selecionar a letra, inserir o nimero da secdo, inserir a data da
inspecdo, devera marcar a opcao INCAPAZ TEMPORARIAMENTE, incluir a
quantidade de dias de afastamento até a proxima revisdo médica, informar o(s) tipo(s)
da(s) incapacidade(s) no campo observagoes;

Mome

RICARDO DO SUL MILHOLI DA SILVA
@ parecer anterior: 03948/ 2015 (AP) realizado em 03/08/2015 , vilido até 02/08/2016. [CINDACTA Ij o
Sessdo

Junta | JES ¥
Letra G v
Namero 1

Dats | 01/01/2015

Parecer

APTO COM RESTRICAD  Descreva as restriches no campo “Observaches
@ INCAPAZ TEMPORARIAMENTE

INCAPAZ DEFINITIVAMENTE

Periodo de Validade em dias | 180 Quantidade de dias sugerida a partir da Idade { 35 anos ) e tipo de Licenca (Controlador de Tritego Aéreo (Alr Traffic Controller) - ATCO) do

Profizsional

Observaches

CONCLUIR
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" Caso o ATCO/OEA/RPM receba o parecer INCAPAZ
DEFINITIVAMENTE, o mesmo sera afastado definitivamente das atividades
operacionais e militares, o Gerente SAUDE dever4 inserir as informacdes relativas a
secdo: selecionar a junta, selecionar a letra, inserir o nimero da secao, inserir a data da
inspecdo, deverd assinalar a opcdao INCAPAZ DEFINITIVAMENTE, informar o(s)
tipo(s) da(s) incapacidade(s) no campo observagoes;

Mome

RICARDC DO SUL MILHOLI DA SILVA
@  parecer anterior: 03948/2015 (AP) realizado em 03/08/ 2015 , vhlido até 02/08/2016. [CINDACTA I) [ ]

Sessio

Junta |[JES ¥

Letra |G ¥

Nimera | 1
Data | 01/01/2015
Parecer

APTO COM RESTRICAD Descreva as restricies no campo “Observaches
INCAPAZ TEMPORARIAMENTE

% INCAPAZ DEFINITIVAMENTE

Observacbes

CONCLUIR

NOTA: O sistema ira considerar a validade da tltima inspecdo de saide cadastrada
para atualizar o status de operacionalidade.
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5.6 MENU RELATORIOS

Objetivo:

Permite visualizar os relatérios e graficos necesséarios para subsidiar a
emissdo de pareceres, estatisticas, pesquisas, etc.

Acesso:

Terdo acesso a opcao relatorios o Gerente DECEA, os Gerentes SGPO e
os Gerentes REGIONAL/JURISDICAOQ, dentro do seu nivel de acesso.

Acao:

Nao ha acao por parte dos Gerentes.

e_|scro Relatdrio Efetivo ATCO @mmm

Dados relativos aos Regionais, Unidades, Setores e ATCOs vinculados ao DECEA

Selecione um Relatario

Planilha de Controle

Visualizar @

Efetivo ATCO

Visualizar @

Atrito

Visualizar @

INFRAERO

Visualizar @

Habilitacao

Visualizar @

Afastamento

Visualizar @

NOTA 1: No Relatério do Efetivo Operacional os ATCO sdo assim
considerados:

Militares:

¢ OFICIAIS QOECTA/QOEACTA e GRADUADOS BCT: ATCO
Militar da ativa com Licenga Ativa no LPNA, incluindo os ATCO
contratados Tarefa por Tempo Certo (TTC). O controle desse
ATCO é realizado pelo SIGPES.
Civis:
® DACTA: ATCO concursado com estabilidade subordinado ao
COMAER. O controle desse ATCO é realizado pelo SDAD.

® CT: ATCO contratado pelo DECEA para a prestacdo de servigo

por um periodo determinado. O controle desse ATCO é realizado
pelo SDOP.

e CV: ATCO fora do ambito do DECEA (INFRAERO e outras
organizacoes)
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ND: ATCO contratado com licenca ativa LPNA ndo incluido nas

classes anteriores ou com alguma discrepancia no sistema, que

devera ser sanada pelo Gerente Local.

NOTA 2: O relatério de atrito permite visualizar a quantidade de ATCO que
passaram para a inatividade (mudaram de situacdo) até o nivel de setor.

NOTA 3: O relatério de afastamento permite visualizar os ATCO atualmente
afastados e o historico anual de afastamentos até o nivel de setor.

5.7 MENU UNIDADES

UNIDADES

1° GCC

Unidade Regional Jurisdicéo

1° GCC 1° GCC 10 GCC

éoccw 1° GCC 1° GCC

2y 10 GcC 10 Goc

gucclu 1° GCC 1° GCC

éncéo 10 Geo 10 Goc

gucclu 1° GCC 1° GCC

CINDACTA I

Unidade Regional

2/6 GAV 2/6 GAV

CIAAR CIAAR

T CINDACTA
Acesso:

Objetivo:
Permite visualizar e editar as Unidades incluidas no sistema e a TEP
(Tabela Estratégica de Pessoal) relacionadas aos érgaos operacionais.

Terdo acesso a opcao Unidades somente os Gerentes SGPO.

Acao:
Ao clicar em uma Unidade da tela inicial, os Gerentes SGPO poderao
inserir e alterar as unidades, TP e TEP.

Rua Augusto Severo, 1700 Caixa Postal 129, CEP 92.001-970 -

Endereco

Canoas, RS

Jurisdicdo

CINDACTA
1
CINDACTA
1

CINDACTA

Endereco
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CADASTRAR UNIDADE

Telefone

(51)34722641

Telefone

I



CINDACTA | CADASTRAR TEP

Jurisdicéo
CINDACTA I b2

Regional

CINDACTA I v

Nome da Unidade

CINDACTA I

m

Endereco

Telefone

CNP]
Homologacdo

TEP
377

TEP QOE
15

TEP QOEA
a0

Ato de Criagdo

e Para cadastrar as TP eTEP dos setores de uma Unidade, o Gerente
devera clicar em cadastrar TP ou TEP e inserir as informacdes
necessarias.

Inicio Licencas Efetivo Contratos Relatorios Usuarios Avisos

CINDACTA I CADASTRAR TEP

Setor

ACC e

m

Responsabilidade

[ aPP vGL

TEP

QOE
QOEA

Graduados

| cADASTRAR |

LenA Desenvolviments: CV Ximenes - ASCOM/DECEA -

NOTA: Caso o APP a ser cadastrado seja Radar devera ser assinalada a opcao
“APP VGL” para distin¢ao dos APP convencionais.

41




5.8 MENU USUARIO

Objetivo:
Permite visualizar, incluir e editar os usuarios (Gerentes) do sistema.

Acesso:
Terdao acesso a opcao Usuarios os Gerentes SGPO e os Gerentes
REGIONAL/JURISDICAO.

Acao:
Os Gerentes SGPO e os Gerentes REGIONAL/JURISDICAO serdo
responsaveis pela inclusdo, exclusao e alteracao dos Gerentes do sistema.

Inicio LPNA Efetivo Contratos Saide Relatérios Habilitacées Unidades Avisos Rotinas Ol3, 25 NEGRAO | Mudar Senha | Sair

USUARIOS (469) Q Busca CADASTRAR USUARIOS

Nome Email Perfil Resp orgio validade cadastro

ARNALDO LUIS NEGRAO alnegrao@gmail.com SGPO ATM DECEA 11/05/2017 Cadastro Alterar Delate
ALEKSANDER BATISTA MANGHI manghisbm@cindacta3.intraer EFTA ATM DTCEA-PS 10/05/2017 Cadastro Alterar Delete
JOAO BATISTA DA SILVA Jjoao@icea.gov.br EPTA ATM ICEA 04/05/2017 Cadastro Alterar Delete
VAGNER CUSTODIO DA SILVA custodio@srpvsp.gov.br EFTA ATM DTCEA-SP 13/04/2017 Cadastro Alterar Delete
JOSE FRANCISCO MIRANDA DE MOURA mourajfmm@cindactaz.gov.br EPTA ATM DTCEA-CO 07/04/2017 Cadastro Alterar Delete
ALEXANDRE SILVA GOMES alexandreasg@cindacta2.intraer EPTA ATM DTCEA-FI 07/04/2017 Cadastro Alterar Delete
AFONSO FERREIRA DE LIMA E SILVA afonso_silva@infraero.gov.br EPTA coM SBHT 06/04/2017 Cadastro Alterar Delete
MARIO MARQUES PEREIRA mariommp@decea.gov.br SGPO coM DECEA 31/03/2017 Cadastro Alterar Delete
ADRIANO DOMINGOS DE CAMARGO domingoscta@gmail.com EPTA ATM DTCEA-AN 15/03/2017 Cadastro Alterar Delete
LUIZ HUMBERTO MACEDO TELES teleslhmt@cindacta3.intraer EPTA ATM CINDACTA III 07/03/2017 Cadastro Alterar Delete
JAQUELINE RIBEIRO DE CARVALHO MENDONCA decarvalhojrem@cindactal.intraer EFTA ATM CINDACTA III 01/03/2017 Cadastro Alterar Delete
BRUNA NATHASHY DE FARIAS PEREIRA GOMES nathashybnfpg@cindacta3.intraer EPTA ATM CINDACTA IIT 01/03/2017 Cadastro Alterar Delate
KLESONS PEDROSA SILVA klesonskps@cindacta3.intraer EPTA ATM CINDACTA III 01/03/2017 Cadastro Alterar Delete

NOTA: A validade de acesso do usuario ao sistema sera de seis meses a partir
da data do ultimo acesso, sendo excluido automaticamente pelo sistema apés
esse prazo.

NOTA: O usuario que nao acessar o SGPO por um periodo de trés meses tera o

seu acesso desativado e a sua reativacao devera ser solicitado ao Gerente
SGPO ou ao Gerente REGIONAL/JURISDICAO.
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5.9 MENU AVISOS

Objetivo:
Permite incluir os avisos relativos ao sistema.

Acesso:

Terdo acesso os Gerentes SGPO e JURISDICAO de acordo com seu
nivel de acesso.

Acao:

Os Gerentes SGPO e JURISDICAO serdo responsaveis pela divulgacdo
dos avisos de acordo com a necessidade de acesso a informagao.

Inicio Licencas Efetivo Contratos Sadde Relatorios Unidades Usuidrios

AVIS0S

Titulo

Texto do Aviso

m

Duragdo em Dias

Piblico

Todos v

LENA Desenvolvimento: CV Ximenes - ASCOM/DECEA
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5.9.1 Os niveis de acesso ao menu Avisos serao:

® Gerente SGPO: podem emitir avisos a todos os demais Gerentes de
forma coletiva ou individual.

® Gerente Jurisdicdo: podem emitir avisos aos Gerentes EPTA dentro de
sua area de jurisdicdo e aos demais Gerentes Jurisdicdo de forma
coletiva ou individual.

APROVO:

Brig Ar LUIZ RICARDO DE SOUZA NASCIMENTO
Chefe do Subdepartamento de Operacdes do DECEA
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