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1. OBIETIVO

O Sistema de Gerenciamento de Pessoal Operacional (SGPO) tem como
objetivos:

* O controle do efetivo operacional de ATCO, OEA e RPM.
* O controle dos processos de habilitagao técnica de ATCO, OEA e RPM.
* O controle dos processos de inspe¢do de saude de ATCO, OEA e RPM.

* O controle dos processos de formacgao e emissado de licengas dos ATCO,

OEA e RPM.



2. CONFIGURACOES RECOMENDADAS

O Sistema de Gerenciamento de Pessoal Operacional foi desenvolvido em uma
Plataforma Web a fim de permitir o acesso ao sistema em todas as regidoes do Pais. Para isso,
€ necessario possuir uma conexao local com a Internet ou Intraer do DECEA.

2.1 REQUISITOS MINIMOS PARA ACESSO AO SISTEMA

e Sistemas Operacionais

v" Windows 98 SE;
Windows ME;
Windows 2000;
Windows NT;
Windows XP;

Windows Vista;

NN NN

Linux.

e Navegador da Internet compativel
v Motzilla Firefox (Ambiente Windows ou Linux);
v' Google Chrome;
v’ Safari.

e Software Aplicativo

Software de visualizacao de arquivos PDF necessario para gerar relatérios no
sistema:

v' Acrobat Reader (Ambiente Windows ou Linux);
v' Outros.



3. INFORMAGOES OPERACIONAIS
3.1 PERFIS DO SISTEMA

Gerentes: DESENVOLVEDOR, DECEA, SGPO, LPNA, JURISDIGAO,

EPTA e DIRSA,.

3.2 RESPONSABILIDADE DOS PERFIS

> Desenvolvedor

Manutencao e desenvolvimento geral do sistema.

> Gerente DECEA

Supervisao geral do sistema.

> Gerente SGPO

Aprovacao das transferéncias;
Inclusdo de unidades e TEP;
Transferéncia exterior para interior;
Cadastro de gerentes; e

Controle de pessoal contratado.

» Gerente Regional/Jurisdi¢do

Supervisdo do sistema dentro da sua area de jurisdicdo;

Andlise de processo de habilitacao;

Aprovacao de habilitacdo (Jurisdi¢ao);

Aprovacdo de habilitacdo de ATCO de outro Regional/Jurisdi¢cdo
(manutengdo operacional/ comissionamento);

Solicitagdo de transferéncias externas/internas;

Mudancga de situacdo; e

Cadastro dos Gerente DTCEA/EPTA.

> Gerente DTCEA/EPTA

Solicitacdo de habilitacdo;

Solicitacdo de habilitagdo de ATCO de outro DTCEA/EPTA;
Inclusdo dos setores;

Inclusdo de afastamentos;

Solicitagdo de transferéncias externas/internas; e
Mudanga de situagao.

REGIONAL,



>

>

Gerente LPNA

= Andlise dos processos para emissdo das PermissGes/Licencas de ATCO, OEA,
RPM e GCEA; e

= Aprovagao das Permissdes no Sistema.

Gerente DIRSA
= Inclusdo dos pareceres de inspegdo de saude.

3.3 LOCALIZACAO DOS PERFIS

>

YV YV V V

Gerente DECEA — SDOP
Desenvolvedor — DECEA

Gerente SGPO — DCCO, DPLN e SCEL
Gerente LPNA — SCEL

Gerente REGIONAL/JURISDICAO - Regionais do DECEA (CINDACTA |, CINDACTA I,
CINDACTA Ill, CINDACTA IV, SRPV-SP, 12 GCC, ICEA, CGNA, ICA, Regionais da
INFRAERO e outras organiza¢des prestadoras de servi¢o). As demais Organizagdes
Militares no ambito do COMAER que nao estdo subordinadas a esses Regionais terao
como Gerente REGIONAL a SCEL

Gerente DTCEA/EPTA — DTCEA, COI, INFRAERO, MARINHA DO BRASIL, EXERCITO e

demais prestadoras.



4. VISAO INICIAL DO SISTEMA
4.1 ACESSO AO SISTEMA

O Acesso ao sistema poderad ser pela internet ou intraer.
» Naintraer através do link: servicos.decea.intraer/sgpo

NOTA: Podera também ser feito através da pagina do DECEA na parte de
produtos e servigos - SGPO (Sistema de Gerenciamento de Pessoal Operacional).
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» Na internet devera ser inserido na barra de enderego do navegador o seguinte
caminho: servicos.decea.gov.br/sgpo
OBS: O acesso também poderad ser feito através do site do DECEA na internet

(www.decea.gov.br).
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http://www.decea.gov.br/

4.2 TELA DE ACESSO AO SISTEMA

SEED pepartamentode Controle
@ doEspaco Adreo
LOGIN VOLTAR PARA O SITE

Login:
Senha:

Verificador

4447

4.3 SOLICITACOES DE LOGIN E SENHA PARA ACESSO AO SISTEMA

19) Devera ser solicitado ao Gerente SGPO o acesso ao Sistema através
do e-mail acessosgpo@decea.gov.br, exceto no caso do Gerente
DTCEA/EPTA que sera cadastrado pelo Gerente Regional/Jurisdicdo.

22) O e-mail com a solicitagdo de acesso ao SGPO devera conter as
seguintes informacdes:

v/ POSTO/GRADUCAO/NIVEL DO SOLICITANTE
v NOME COMPLETO DO SOLICITANTE

v FUNCAO ATUAL DO SOLICITANTE

v’ CPF DO SOLICITANTE

v' E-MAIL DO SOLICITANTE

v/ TELEFONE/CELULAR DO SOLICITANTE

v NIVEL DE ACESSO AO SISTEMA REQUERIDO

4.4 CONFIRMACAO DE ACESSO

Apds andlise e aprovacdo da solicitacdo por parte do Gerente SGPO, o
SISTEMA enviard ao solicitante um e-mail para confirmacdo do cadastro e apds a
confirmacdo sera enviado outro e-mail com a senha de acesso ao SISTEMA.



Caro Usudrio,

e outros.
Segue o link do servico:

 Link: http://servicos.decea.gov.br/Ipna/gerencial

Atenciosamente

4.5 ESQUECEU A SENHA

Devera ser solicitada a senha através da pagina inicial do sistema, no link
“esqueceu a senha?” :

Departamentode Controle

do Espaco Adreo

LOGIN VOLTAR

Login:
Senha:

Verificador

{'64 7 8

W Esqueceu a senha? /

4.6 ALTERAR SENHA

Uma senha poderad ser alterada através da pdagina de acesso ao sistema, no
link “mudar senha” no canto direito superior na barra de abas.

LPNA Efetivo Saide Relatérios Habilitacbes Unidades Usuarios Avisos Rotinas Escala Planejamento 0l3, 25 PEDRO PAULO Mudar Senha  Sair




5. MENU PRINCIPAL

Apds acessar o SISTEMA, serd apresentado de acordo com o nivel de
acesso dos Gerentes o MENU PRINCIPAL DO SISTEMA, com as seguintes opgdes:

+ INiCIO

* LPNA

+ EFETIVO

+ SAUDE

» RELATORIOS
» HABILITACOES
» UNIDADES

» USUARIOS

+ AVISOS

5.1 MENU INICIO

Objetivo:

Visualizar os Avisos, as Pendéncias cadastrais (Operacional, Setor e
Conceito) e realizar busca do pessoal cadastrado, pelo nome ou numero de
licencga, de todo o Efetivo Ativo e Inativo do Sistema.

Acesso:

Terdo acesso ao menu Inicio todos os Gerentes dentro do seu nivel de
acesso.
Agdo:

Tomar ciéncia dos avisos e as agdes necessarias para sanar as pendéncias.
SGPO =

Regional

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

INSPECAO DE SAUDE

QO P O & &

Formulirio para a Atualizacac Cadastral Mensal de ATCO
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5.2 MENU LPNA
Objetivo:

Controlar as Permissdes/Licengas emitidas e em processo de analise pelo
Sistema de Licengas de Pessoal de Navegacao Aérea (LPNA).

Acesso:

Terdao acesso ao menu Licengas somente os Gerentes SGPO e Gerentes
LPNA com treinamento e autorizacao para emissao das Licencas.

Agao:

Os Gerentes deverdo analisar e emitir as Permissdes/Licengas do pessoal
da navegacao aérea do SISCEAB de acordo com as normas vigentes.

LPNA

Nome Protocolo Tipo

CP ELTON ALVES PEREIRA (4/1 GCC)

5.3 MENU EFETIVO

“SGPO

Habilitacbes

Unidades

Usuirios

Avisos

INICIARAM (24)  EMAIL VALIDADO (13) = PENDENCIA (20) EM ANALISE (1)  EMITIDOS (472)
Documentos Formagio Saide Emissio
o o p L

EFETIVO 6789 (LICENCAS EMITIDAS: 7770)

@ Clique aqui para verificar os ATCOs nio cadastrados ou com pendéncias no LPNA

Tipo de Licena Jurisdicio Reglonal Unidade

Todos ~ Todos v Todos - Todos v

LM W 0o P QR S T UV WXV Z

B coceranine

@ Condigiio do efetivo a partir dos filtros aplicados em 12/12/2017 is 13:53:33 UTC

»
"
x

N* Ucenga Posto Nome

11

Setor

Todos

o
Posto/Gr QDR/ESP
- e -
o
Lotacio



5.3.1

AO ENTRAR NO MENU EFETIVO O GERENTE PODERA

Visualizar o numero de Permissdes/Licencas emitidas até a presente
data (incluindo as licengas dos ATCO/OEA/RPM que ndo estdo mais na
ativa).

Visualizar o efetivo de ATCO/OEA/RPM em atividade.

Visualizar nominalmente todo o efetivo ATCO/OEA/RPM em atividade.

Visualizar o cadastro do ATCO/OEA/RPM ao clicar no nome da relagdo
de Efetivo o que possibilitard a atualizacdo das informacgdes, por parte
dos Gerentes, na tela de acesso ao cadastro. (Vide tela de atualizacdo
cadastral do ATCO/OEA/RPM item 5.3.4.)

Visualizar o status de emissdo de Permissdo por unidade, que
possibilitara verificar os ATCO/OEA/RPM (cadastrados no SIGPES) que
ainda ndo possuem cadastro no sistema LPNA (Acesso somente
Gerente SGPO e JURISDICAO).

Visualizar a opgao histérico que possibilitard o acesso as informacgdes
cadastrais dos ATCO/OEA/RPM inativos.

Realizar o controle do efetivo operacional através dos submenus:

o Afastamento;

o Transferéncia;

o Habilitagao.

Visualizar os trés status de operacionalidade de cada ATCO/OEA/RPM,
gue compreendem: afastamento, saude e habilitacdo, através do
seguinte cddigo de cores:

W W, Verde: ATCO/OEA/RPM n3o afastado — inspecdo de salide em dia
— habilitagdo valida;

A S H
. ‘ ‘o Vermelho: ATCO/OEA/RPM afastado operacionalmente -
inspecao de saude vencida — habilitacdo vencida;

A S H
® ® O

suspensa,

Vermelho com a letra “S” em branco: ATCO com a habilitacdo

12



- - o Amarelo (Alerta aos Gerentes): ATCO/OEA/RPM inspecdo de
salude ou habilitacdo a vencer dentro de 45 dias — ATCO com previsdo de
afastamento dentro de 45 dias;

A S H

. ‘ .o Cinza: ATCO/OEA/RPM afastamento para o Controle de Trafego
Aéreo por conselho operacional — incapacidade para o servigo por inspegdo de
saude;

A S H

. . .° Roxo: ATCO/OEA/RPM afastamento administrativo (Férias,
Curso) — inspecdo de saude com validade (Apto com restricio definitiva ou
tempordria ao Controle de Trafego Aéreo) — em estagio operacional.

NOTA: O ATCO/OEA/RPM somente sera considerado operacional (apto para
escala operacional) quando os trés status de operacionalidade (A,S e H) estiverem
na cor verde ou amarelo.

A S H N° Licenca Posto Nome Lotacdo
2013181710 2S QSS ARMNALDO LUIS NEGRAO DECEA /DECEA /DECEA
v W 2
2013169618 2S5 @SS ATRIZ DOS SANTOS COSTA DECEA /DECEA /DECEA
v 9 @ : BEATRIZD P

5.3.2 ACESSO AO MENU EFETIVO
Todos os Gerentes dentro do seu nivel de atribuicao.

5.3.3 Acg0es a serem realizadas a partir do menu Efetivo:

* Gerente SGPO:

o Aprovacao de transferéncias solicitadas (publicadas em BCA);
o Supervisao das insercdes de informacdes gerais.

e Gerente Jurisdicdo:

o Aprovacdo das habilitacdes;

o Andlise e aprovacdo de habilitacdes de pessoal prestando servico
que seja de outro Regional/Jurisdi¢3o;

o Solicitacdo de transferéncia (publicada em BCA ou outros
documentos);

13



5.34

Setor

o Fiscalizagdo das solicitagdes de transferéncia realizadas pelos
Gerentes EPTA;

° Mudancga de situacdo;
o Fiscalizacdo das solicitagcdes de mudanca de situacdo realizadas pelos
Gerentes EPTA;

o Supervisdo das insercdes de informacdes na sua area de
Jurisdicdo.

Gerente EPTA:

o Solicitagdo de habilitagdo;

o Solicitacdo de habilitacdo de pessoal prestando servico que seja de
outro DTCEA/EPTA;

° Inser¢do de afastamentos;
o Alocagdo de setores operacionais;

o Solicitagdo de transferéncias internas (realizadas de uma unidade
para outra na mesma localidade);

o Solicitacdo de transferéncias (publicadas em BCA ou outros
documentos);

° Mudangas de situacdo (reserva, aposentadoria, reforma,
licenciamentos, etc).

TELA DE ATUALIZACAO CADASTRAL DO ATCO/OEA/RPM

LUIZ GUSTAVO DE FIGUEIREDO ZACCARO

Cada:

Cadas

cenca: 2013186364
Expe
Indicativo Operacional: Z
Cédigo de Validagio: 52
Tipo

Data de Nascimento

S ]

Identidade/Orgio Expedidor

Emall Funcional  aee—

Enderego

14



* Ao clicar em um nome na relagdo do efetivo o Gerente visualiza a tela
atualizacdo cadastral do ATCO/OEA/RPM, que é a tela de a¢do dos Gerentes do
SGPO, a partir dela todas as atualizagbes e consultas operacionais e
administrativas do ATCO/OEA/RPM poderdo ser realizadas pelos Gerentes.

* Para as atualizagdes e consultas deverdo ser ativadas as opc¢des do lado
esquerdo da tela.

5.3.5 OPCOES DA TELA DE ATUALIZACAO CADASTRAL:
5.3.5.1 Cadastro

Nesta opgao é possivel visualizar as informagdes relativas ao cadastro do
ATCO/OEA/RPM no LPNA.

LUIZ GUSTAVO DE FIGUEIREDO ZACCARO

2013186364

rormagio

AAAAAAAAAAAA CPF e———

Identidade/Orgio Expedidor

Novo Email

Protocolo SAC

(l‘

* Na tela de cadastro podem ser comparadas as informagdes inseridas no LPNA
e as inseridas no SIGPES (casos do pessoal do COMAER), principalmente as
situagOes referentes a unidade atual do ATCO/OEA/RPM.

5.3.5.2 Saude

Nesta opcdo é possivel visualizar, cadastrar e apagar o resultado atual da inspecdo
de satide do ATCO/OEA/RPM cadastrada no sistema.

15



JACKSON CADETE DIAS Q

Cadastro
Junta de Saude Cadastrar Saude

Fota Parecer Validade CMA Ata
Junta de Satde of w0 15/05/2014 240847 99 f
Formacio

Afastamentos
Transferéncias
Habilitagio Técnica
Ficha Cadastral
Situacio

Setar Operacional

5.3.5.3 Formacao
Nesta opgdo é possivel visualizar e apagar as informacgdes sobre o curso
de formagdo do ATCO/OEA/RPM provenientes do LPNA.

JOSE LUIZ DE ARAUIO COSTA

Cadastro Formagoes
Foto Formagio Data Boletim Data do Boletim
CFS(BCT) 19/07/1991 a3 19/07/1991 Apaga

Junta de Sadde

Afastamentos
Transferéncias
Habilitagio Técnica
Ficha Cadastral
Situacio

Setor Operacional

5.3.5.4 Afastamentos

Permite visualizar, alterar e apagar os afastamentos relativos ao
ATCO/OEA/RPM.

16



ABDIAS DE BARROS GODOY

Cadastro

Foto

Saide

Formagio
Afastamentos
Transferéncias
Conceito Operacional
Habilitagio Técnica
Ficha Cadastral
Situagio

Setor Operacional

]

AFASTAMENTOS

Tipe
Conselho Operacional
ariod

Inicie

Dias

Afastamentos
Unidade Tipo Periodo

DTCEA-SV Cursa 12/0

114 3 17/05/2014

Dias Inclusio

Os afastamentos poderao ser:

v v

Cadastrar Afastamento

Documento

Documento Alterar Delete

* Administrativo: férias, LESP, licencas em geral, etc.

* Operacional:
aeronautico.

conselho operacional,

* Salde: dispensa médica.

envolvimento em acidente

Os afastamentos deverdo ser inseridos pelo Gerente EPTA através da
opcao “Cadastrar Afastamento”, que sera acessada no canto superior direito da tela da
opcao afastamento.

Documento Oficial de atastamento:

5.3.5.5 Transferéncias

\L‘

Permite ao Gerente solicitar as transferéncias de ATCO/OEA/RPM de
uma unidade para a outra visando o acerto administrativo do efetivo.

17



BEATRIZ DOS SANTOS COSTA

R Transferéncias

Acesso Origen:

Sadde

Formagio

Afastamentos

Transferéncias

Conceito Dperaciona

Habilitagio Técnica

Ficha Cadastral

Solicitar Desligamento

Situagio

Setor

5

Ao tomar conhecimento do desligamento de um ATCO/OEA/RPM, transferido através
de BCA ou outro documento oficial (transferéncia externa), o Gerente JURISDICAO ou
Gerente EPTA devera solicitar o desligamento do mesmo através da opc¢ao “solicitar
desligamento” que serd acessada no canto superior direito da tela da opcdo
transferéncia.

. Caso ocorra alguma incorrecdo na solicitacdo de transferéncia o Gerente
JURISDICAO ou EPTA poderé reprovar a solicitagdo e cadastrar uma nova transferéncia.

THAIS DAS
Cadastre
Foto
Sadde
Famagis
Afastamentos
Transferéncias
Conceits Dperacional
Habilitagde Técnica
Ficha Cadastral
Situagio

Setor Operacional

\ORAES

Transferéncias

Origem

DECEA

Destina

.0 .0 .0

* Ao receber a solicitacdo de transferéncia, o Gerente SGPO deverd analisar o pedido e

aprovar ou reprovar a transferéncia através do submenu Transferéncias. (Vide submenu
Transferéncia item 5.3.8);

As transferéncias dentro de uma mesma localidade (transferéncias internas) por
prestacdo de servico deverdo ser solicitadas pelo Gerente JURISDICAO ou Gerente EPTA.
Nesse caso, o Gerente SGPO aprovara as transferéncias para efeito de acerto
operacional, porém essas transferéncias deverdo, para acerto administrativo, ser
incluidas pelo Gerente JURISDICAO ou Gerente EPTA no plano de movimentag3o.

18



5.3.5.6 Conceito Operacional

Permite inserir a cada ano as
Conceito Operacional do ATCO/OEA/RPM.

TAYNA CRISTIAKE ARAUO RIBEIRD

Cadastro Conceito Operacional
Foto ¥ Canceits Operacional Cadasteada com Sucesss
Sadde
Ano Hoka Tedrica Mota Pratica Observacies
Formagin
2015
Afastamentos
Transferéncias
Ana Nota Tedrica Nota Pritica

Concelto Dperacional
Habifitag o Técnica
Ficha Cadastral
Situagho

Setor Operacional

»]

avaliagOes praticas, tedricas e gerar o

.0 .0 .0

CADMSTRAR.

Concaito Observacdes

[Stima) Apsgar

NOTA: O Gerente deverd inserir a nota tedrica e nota pratica através de um
numero que devera ter os decimais separados por um ponto.

5.3.5.7 Habilitacdo Técnica

Permite visualizar e cadastrar as habilitacbes técnicas validas do

ATCO/OEA/RPM cadastradas no sistema.

INGRID THAIS DOS SANTOS MAXIMIANG

Cadastre Habilitag5es em Vigor (Para historico, verificar Ficha Cadastral)

Fots HabilitagGo Fungia
Saide $ & controle de Ares por Vigilinds (ACC VGL) Qpsr
Fomaario

Afastamentos

Transferincias

Conceito Oparacional
Habilitagio Téwnica
Ficha Cadastral
Situagio

Setor Dperacional

19

ador (OFE)

.0 .0 .0

Unidade validade

CINDACTA I1I 10/10/2016

Alterar Dalete



NOTA: O Gerente EPTA cadastrard e solicitard a emissdao da habilitagcdo técnica ao
Gerente JURISDICAO (observe que aparece um simbolo de um reldgio, isso
significa que a solicitagdo estd em andlise para aprovacao).

NATASHA GOMES DE SOUZA AW W W

Cadastro

Habilitagoes em Vigor (Para historico, verificar Ficha Cadastial) Cadastrar HabilitacSo
Saide Habilitacio Funcio Unidade validade
Formag o Y) Controle de Aproximacdo por Viailancia (APP VGL) Estagiario (EST )TCEA-GL 11/03/2015 Alterar Delate

Afastamentos

Transferéncias ﬁ
Conceito Operacional

Habilitagio Técnica

Ficha Cadastral

Situagdo

Setor Operacional

NOTA: O Gerente JURISDICAO, através do submenu Habilitacdo, aprovara a nova

habilitacdo, apds analise da documentacado enviada pelo Gerente EPTA e esta acdo

gerard a Licenca em substituicdo a Permissdao no caso de uma primeira habilitacado.
5.3.5.8 Ficha Cadastral

Permite visualizar a ficha cadastral do ATCO/OEA/RPM com os dados
qgue foram inseridos no SGPO e demais sistemas integrados (LPNA, SGBD, SGC, SIGPES e
EPLIS).

TALITA RIVELO DE PAULA . @

- -~
=]
TALITA RIVELO DE PAULA
2013113244 UHKQ

Dados Pessoais &

Histérico Profissional A

Conceito Operacional *

Cursos ®

Inspecao de Saude ©

=S
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NOTA: Os sistemas integrados ao SGPO responsdveis pela inser¢ao de dados na
ficha cadastral poderao ser visualizados ao se colocar o cursor do mouse sobre
o titulo da informacao.

5.3.5.9 Situacao

Ao tomar conhecimento da saida definitiva da atividade de um
ATCO/OEA/RPM, o Gerente JURISDICAO ou Gerente EPTA devera modificar a situa¢do
desse ATCO/OEA/RPM no sistema.

ROBSON CARLOS PEREIRA DA SILVA 9 . W@

Cadastro
Situacio  Inicio Fim

Saide )
Reserva 01/01/2015 Atual Delete

Formagio
Afastamentos
Transferéncias
Conceito Operacional
Habilitagio Técnica
Ficha Cadastral

e Aposentadoria
Aposentadoria por Invalidez
Setor Operacional Demiss3o

Desergdo

Encenamento de Contrato

Excluido a bem da disciplina

Exonerado

Extravio

Falecido

Licenciado do Servigo Ativo

Perda de Posto e Patente

Reforma

s Rescisdo de Coniato

Aposentadoria v

Data de Mudanca de Situacio

Documento

Observagées

As saidas de ATCO/OEA/RPM previstas no sistema sdo:

. Aposentadoria — para civis

. Aposentadoria por Invalidez — para civis

. Demissdo — para militares

. Desergao — para militares

. Encerramento de Contrato — para civis ou militares da
reserva/reforma

. Extravio — para militares

. Exonerado — para civis

. Excluido a Bem da Disciplina — para militares

. Falecido — para militares e civis

. Licenciado do Servico Ativo — para militares

. Mudanca de Especialidade — para militares

. Perda de Posto e Patente — para militares

. Rescisdo de Contrato — para civis ou militares da reserva/reforma

. Reserva — para militares

. Reforma — para militares
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NOTA: O Gerente Local devera realizar a mudanga de situagao para reformado,
caso seja militar ou aposentadoria por invalidez, caso seja civil, quando for
publicado no BCA ou documento equivalente que o ATCO/OEA realizou inspec¢do
de saude e o resultado for INCAPAZ DEFINITIVAMENTE.

NOTA: Ao mudar a situagcdo de um ATCO/OEA/RPM, este saira definitivamente
do Sistema de Ativos e suas informacbes cadastrais poderdo ser acessadas
através da opcao Histdrico, na tela inicial do Menu Efetivo.

EFETIVO 6792 (LICENCAS EMITIDAS: 7784) HISTORICO
@ Cciique aqui para verificar os ATCOs ndo cadastrados ou com pendéncias no LPNA. (]
Tipo de Licenga Jurisdicio Regional Unidade Setor Pasto/Gr QDR/ESP

Todos ~ lDECEA v .I DECEA - .I DECEA - . Todos - Todos ~ Todos |+ FILTRAR

B (5] (<) (o) (&) 7] (a) (W] T] (3] (] [t] (] (W] (o] [#] (@] (&) (8] 7] [u] [v] [w) [x] [¥] [z

@ condigiio do efetivo a partir dos filtros aplicados em 10/01/2018 as 15:34:07 UTC [ ]

* Ao clicar na opgdo Histérico o Gerente podera visualizar a relagao de Inativos.

EFETIVO >> HISTORICO (823)

Nome Situagiio

ABEL FRANCISCO DA SILVA

ABEL FRANCIS ZA NETO
ACYR RODRIGUES DIETRICH JUNIOR
ADELSON MIGUEL ALMEIDA MAIA

ADEMIR FARIA DA SILVA

ADENILSON FERREIRA DE SOUZA

* Ao clicar no nome podera visualizar a tela de Cadastro dos ATCO/OEA/RPM

ABEL FRANCISCO DA SILVA

Cadastro

bilitacso Técnica Esmal Fo J
Endereco
Concaito Operacional ‘
Qualificacso
Complementar Mudanca de Email
Ficha Cadastral
snuacse
Setor
Novo Emal

Protocolo SAC
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5.3.5.10 Setor

As modificagdes de Setor do ATCO/OEA/RPM deverdo ser realizadas pelo
Gerente EPTA que deverd alocar o setor de acordo com as op¢des apresentadas pelo
sistema.

LUIZ GUSTAVO DE FIGUEIREDO ZACCARO v v .\

.

NOTA: Caso o ATCO/OEA/RPM exerca a fungdo em mais de um setor, devera ser
incluido pelo Gerente EPTA o setor principal através da lista de setores e os
demais setores em que o ATCO/OEA/RPM exerca atividades acumuladas
deverdo ser inseridos no campo observagoes.

5.3.6 SUBMENU AFASTAMENTOQOS
Objetivo:
Permite visualizar e editar todos os ATCO/OEA/RPM afastados.
Acesso:

Terdo acesso ao submenu afastamento, por meio do menu Efetivo, todos
os Gerentes dentro do seu nivel de acesso.
Acao:

Os Gerentes dentro do seu nivel de acesso poderdo visualizar alterar ou
deletar os afastamentos.
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AFASTAMENTOS

Nome Unidade Tipo Periodo Dias Incluséio Documento

DERYCK MELO DE HOLANDA PINHEIRO DTCEA-CC Instalagc

DERYCK MELO DE HOLANDA PINHEIRO DTCEA-CC 1/2017 as

ANA CAROLINA POMPED COSTA DTCEA-SP 1/2017 as

1
1

22/1

12:1

1

1

ANA CAROLINA POMPEQ COSTA DTCEA-SP :

LUCAS LEANDRO PIMENTEL DTCEA-P: Instalagac Documento

LUCAS LEANDRO PIMENTEL DTCEA-P: Féria: Documento

MAINE CORDEIRO DE MESQUITA ELISON CINDACTA I - SEDE Féria Documento

5.3.7 SUBMENU HABILITACOES

Objetivo:

Permite visualizar as Habilitacdes validas dos ATCO inseridas no Sistema.

Acesso:

Terdo acesso ao submenu habilitagdes, por meio do menu Efetivo,
somente os Gerentes SGPO, Gerentes JURISDICAO e os Gerentes EPTA dentro do seu
nivel de acesso.

Agdo:

Os Gerentes poderao aprovar, alterar ou deletar as habilitagdes dentro do
seu nivel de acesso.

HABILITACOES

Nome Habilitagdo Fungiio Unidade Validade

Booaaaand
fogaaaante

5.3.8 SUBMENU TRANSFERENCIAS

Objetivo:

Permite visualizar, aprovar e reprovar as solicitacdes de transferéncias
incluidas no sistema.
Acesso:

Terdo acesso ao submenu transferéncias, por meio do menu Efetivo, os
Gerentes SGPO, os Gerentes JURISDICAO e os Gerentes EPTA dentro do seu nivel de
acesso.

Acao:

Os Gerentes SGPO deverdo analisar, aprovar ou reprovar as solicitacoes
de transferéncias.
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TRANSFERENCIAS

Nome

5.5 MENU SAUDE

Objetivo:

Tem por Objetivo a inclusdo dos resultados das inspecdes de saude dos
ATCO/OEA/RPM, necessarios para a analise dos processos de emissdo, revalidacdo e
perda de validade das habilitacdes técnicas.

Acesso:

Terdo acesso ao menu SAUDE os Gerentes SGPO e Gerentes SAUDE.

Acdo:

Os Gerentes SAUDE ser3o os responsdveis pela inser¢do dos resultados
das inspecdes de saude emitidos pelas JES e JRS de cada localidade ou pela JSS,

conforme o caso.

5.5.1 OS GERENTES SAUDE, A SABER SERAO:

DIRSA: responsavel pela insercao dos pareceres da JSS e supervisao
geral do Mddulo Saude;

CEMAL: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Rio de Janeiro e ainda dos resultados das inspec¢des
julgadas APTO com restricdo definitiva do ATCO/OEA ou INCAPAZ
definitivamente do ATCO/OEA, a serem encaminhadas para
homologacdo da DIRSA;

EEAR: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Guaratinguet3;

AFA: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Pirassununga;

GIA SJ (CTA): responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Sdo José dos Campos;

CIAAR: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Belo Horizonte;
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CINDACTA Il: responsavel pela inser¢do dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Curitiba e Foz do Iguagu;

EPCAR: responsavel pela inser¢do dos pareceres da JES/JIRS da
localidade: Barbacena;

HASP: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Sao Paulo;

HARF: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Recife, Aracaju e Maceid.

HAMN: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Manaus e Rio Branco;

HFAB: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Brasilia e Cuiab3;

HABE: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Belém, S3o Luis e Macapa;

HAFL: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Floriandpolis;

BASM: responsavel pela inser¢do dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Santa Maria;

HACO: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JIRS das
localidades: Canoas e Porto Alegre;

BAPV: responsavel pela inser¢cdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Porto Velho;

BANT: responsavel pela insercio dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Natal;

BAAN: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Anépolis;

BAFZ: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS da
localidade: Fortaleza;

BACG: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Campo Grande e Corumb3;

BASV: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Salvador e Porto Seguro;

BABV: responsavel pela insercdo dos pareceres da JES/JRS das
localidades: Boa Vista.

REGIONAL/EMPRESA: responsavel pela insercdo dos pareceres das
Inspecdes de Saude dos RPM.
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5.5.2 TELA INICIAL DO MENU SAUDE

SAUDE CADASTRAR PARECER

B =) (cl o) (el (7 (e (a) [1)(3) (& (L) (w] (] (o) [p) (@) (&I 5] (7] (u) [v) (w) (x| (¥ [z

Inspegio Nome Validade Junta Cadastro em

Ao clicar no menu Saude o gerente podera observar todos os
langamentos separados em ordem alfabética ou fazer a busca nominal no canto
superior direito da tela.

Na mesma tela poderd acessar a parte de “cadastrar parecer” também
localizado no canto direito superior da tela, esse cadastro podera ser acessado também
pelo submenu de saude na barra superior, assim o Gerente Saude cadastrado no
Sistema podera inserir os resultados das inspecdes de saude.

O acesso ao sistema para inclusdo dos dados devera ser através do NOME
ou CPF.

NOTA: Caso o inspecionado possua Licenca como ATCO e OEA a inspecdo sera
valida para as duas licengas.
SAUDE

CPF do Inspecionado
protocolo oulicencs
5.5.4.1 Insercdo de Parecer de Saude
O Gerente SAUDE devera incluir o parecer acerca da Ultima inspecdo de
saude do ATCO/OEA/RPM, para isso deverad inserir as informacdes relativas a: se¢do;
selecionar a junta; selecionar a letra; inserir o numero da secdo; inserir a data da
inspecdo; devera assinalar o parecer adequado, observando no caso de aptiddo com
restricdo a inserir qual o tipo de restricdo do inspecionado (restricdo militar ou

restricdo operacional ou ambas); inserir o periodo de validade em dias e as
observacdes necessarias, conforme visualizado na tela abaixo.
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@ Parecer anterior: 10640/2017 (AP) realizado em 13/09/2017 , vélido até 13/09/2018, [CEMAL] (<]

Atividades Militares e/ou Atividades Aéreas

.\L‘»_

NOTA: O sistema ird considerar a validade da ultima inspeg¢do de saude cadastrada para
atualizar o status de operacionalidade.
5.6 MENU RELATORIOS

Objetivo:

Permite visualizar os relatérios e graficos necessarios para subsidiar a
emissao de pareceres, estatisticas, pesquisas, etc.

Acesso:

Terdo acesso a opgao relatérios o Gerente DECEA, os Gerentes SGPO e
os Gerentes REGIONAL/JURISDICAO, dentro do seu nivel de acesso.

Agdo:

N3do ha acdo por parte dos Gerentes.
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®SGPO Relatorio Efetivo ATCO o

relatvos aos Regionais, Unidades, Setores e ATCOs vinculados a0 DECEA e a outros Orgaos.

RELATORIOS wenu princs

/N
INFRAERO

Selecione um Relatério

NOTA 1: No Relatdrio do Efetivo Operacional os ATCO sdo assim considerados:

Militares:

e OFICIAIS QOECTA/QOEACTA e GRADUADOS BCT: ATCO
Militar da ativa com Licenca/Permissdo Ativa no LPNA, incluindo
os ATCO contratados Tarefa por Tempo Certo (TTC).

Civis:
* DACTA: ATCO com Licenga/Permissdo Ativa no LPNA concursado
com estabilidade subordinado ao COMAER.

* CT: ATCO com Licenca/Permissdo Ativa no LPNA contratado pelo
DECEA para a prestagdo de servigo por um periodo determinado.

e CV: ATCO com Licenga/Permissdo Ativa no LPNA fora do ambito
do DECEA (INFRAERO e outras organizagdes)

* ND (N&o Definido): ATCO com licenga/Permissdo ativa no LPNA
nao incluido nas classes anteriores devido alguma discrepancia no
sistema, que devera ser sanada pelo Gerente Local.
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NOTA 2: O relatério de efetivo permite visualizar além dos respectivos
quantitativos por localidade até o nivel de setor observar também: proporgao
de operacionalidade, proficiéncia da lingua inglesa, e diversos graficos
comparativos.

NOTA 3: O relatério de atrito permite visualizar a quantidade de ATCO que
passaram para a inatividade (mudaram de situacdo) até o nivel de setor.

NOTA 4: O relatério de afastamento permite visualizar os ATCO atualmente
afastados e o histdrico anual de afastamentos até o nivel de setor.

NOTA 5: O relatdrio de habilitacdes possibilita um controle dos tipos de
habilitacdes vdlidas em suas respectivas jurisdicbes e dos ATCO com
pendéncias na habilitacao.

5.7 MENU UNIDADES

Objetivo:
Permite visualizar e editar as Unidades incluidas no sistema e TP (Tabela

de Pessoal) e a TEP (Tabela Estratégica de Pessoal) relacionadas aos 6rgados operacionais.

UNIDADES

1° GCC

Unidade Regional Jurisdicio  Endereco

19 GCC

CINDACTA I

Unidade

Regional Jurisdicdo Endereco

e CINDACT
2/6 GAV I

INDACTA
1

CINDACTA CINDACTA

Acesso:

CADASTRAR UNIDADE

Telefone

Telefone

Terdo acesso a op¢do Unidades somente os Gerentes SGPO.

Acao:

Ao clicar em uma Unidade da tela inicial, os Gerentes SGPO poderdo
inserir e alterar as unidades, TP e TEP.

e Para cadastrar as TP e TEP dos setores de uma Unidade, o Gerente devera clicar
no item alterar na unidade correspondete.
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UNIDADES Q CADASTRAR UNIDADE

16CC

Unidade Reglonal Jurisdigho Comandante Telefone

16CC 16CC 16CC e
1/1 GCC 16CC 1 6CC Alterar Delate
2/1 GCC 16CC 16CC Alterar Delate
3/1GCC 1GCC 1 6CC Alterar Delate
4/1 GCC 1GCC 16CC Altarar Delats
5/1GCC 16ce 1 6CC Alterar Delate

e Abrindo assim a possibilidade de edi¢dao daquela unidade.

s SCPO @“:::_ -

Inicio LPNA Efetivo Usuarios Avisos Rotina

16CC cavasTRAR TER

Jurisdicio
1GcC -

Regional
16CC -

Nome da Unidade
16CC

Enderego

Teletone

=)

Homologagio

Operacional

Indicador de Localidade do drgio

Responsavels (Cadastrar CPF)

Comandante

Chefe da DO

Chefe do COI

TEP BCT

" BCT

TEP QOE

0

TP QOE

TEP QOEA

4

TP QOEA

Ato de Criagio

Servigos Prestados

Setores

Setor Responsabilidade TEP QOE TEP QOEA TEP Gr. Regime de Consoles Movimento em 2017
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e Para cadastrar nova unidade o Gerente devera clicar no canto superior direito
em “cadastrar unidade”. Possibilitando assim o cadastro das informagdes
completas de uma nova unidade no sistema.

@ SCPO ? eyt

Inicio LPNA Efetivo Saide Relatérios Habilitagses Usuirios Avisos Rotinas Escala  Plancjamento

UNIDADES

Jurisdicio

SRPV-SP -

Regional

16CC v

Nome da Unidade

Enderego

Teletone

)

Homologacio

Operaciona

Indicador de Localidade do orgio

Responsavels (Cadastrar CPF

Comandante

Chefe da DO

Chefe do COT

TEP BCT

™ BCT

TEP QOE

TP QOE

TEP QOEA

TP QOEA

Ato de Criagio

5.8 MENU USUARIO
Objetivo:

Permite visualizar, incluir e editar os usuarios (Gerentes) do sistema.

Acesso:
Terdo acesso a opg¢ao Usuarios os Gerentes SGPO e os Gerentes
REGIONAL/JURISDIGAO.
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Agdo:
Os Gerentes SGPO e os Gerentes REGIONAL/JURISDICAO serdo
responsaveis pela inclusdo, exclusdo e alteragdo dos Gerentes do sistema.

s SGPO e

Inicio LPNA Efetivo Saide Relatérios Habilitagdes. Unidades Avisos Rotinas Escala  Planejamento ©l4, 25 PEDRO PAULO | Mudar Senha | Sair

USUARIOS (717) CADASTRAR USUARIOS

Nome Email Perfil Resp Validade Cadastro

Cadastro

Cadastro

Cadastro

Cadastro

Cadastro

Cadastro

NOTA: O usuario que ndo acessar o SGPO por um periodo de noventa dias tera o
seu acesso desativado e a sua reativacdo deverad ser solicitado ao Gerente SGPO
por meio do e-mail: sacsgpo@decea.gov.br ou ao Gerente
REGIONAL/JURISDICAO.

5.9 MENU AVISOS

Objetivo:
Permite incluir os avisos relativos ao sistema.

Acesso:

Terdo acesso os Gerentes SGPO e JURISDICAO de acordo com seu nivel
de acesso.

Agdo:

Os Gerentes SGPO e JURISDICAO serdo responsaveis pela divulga¢do dos
avisos de acordo com a necessidade de acesso a informacao.

@ SCPO ? oty

Inicio LPNA Efetivo Saade Relatérios Habilitagses Unidades Usuirios Rotinas Escala  Plancjamento

AVISOS

Titulo

Texto do Aviso

Duragio em Dias

Destinatirio
Todos -

Nivel
Jurisdicso -

*1Lr~
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5.9.1 Os niveis de acesso ao menu Avisos serao:

* Gerente SGPO: podem emitir avisos a todos os demais Gerentes de
forma coletiva ou individual.

* Gerente Jurisdicdo: podem emitir avisos aos Gerentes EPTA dentro de
sua area de jurisdicdo e aos demais Gerentes Jurisdicdo de forma
coletiva ou individual.

NOTA FINAL: As duvidas na operacdo do sistema ou sugestdes para melhoria
deverdo ser encaminhadas para o e-mail: sacsgpo@decea.gov.br .

APROVO:

Brig Ar LUIZ RICARDO DE SOUZA NASCIMENTO
Chefe do Subdepartamento de Operac¢des do DECEA
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