Reuniao de
Coordenacao Inicial




Objetivo .’

Orienta¢do aos membros da Equipe de

Vistoria sobre suas responsabilidades e
coordenacao das atividades na fase de

Vistoria Local




Roteiro ;
2 Informacdes Gerais '

= Principios do processo

= Responsabilidades dos vistoriadores
= Planejamento da vistoria local

= Protocolos de Vistoria

= Ficha de Condicao Observada

= Outros assuntos
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Roteiro

- Informacoes Gerais

2 Principios do processo

2 Responsabiliodades dos vistoriadores
2 Planejamento da vistoria local

2 Protocolos de Vistoria

2 Ficha de Condicao Observada

=~ Qutros assuntos
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Informacgoes Gerais

v' Telefones de contato de toda a Equipe — Dados do local de hospedagem
(telefone, nUmero do quarto, etc);

Definicao do substituto do Chefe de Equipe em caso de impedimentos;

Planejamento dos deslocamentos entre hotel e organizacao vistoriada:
horarios de saida do hotel e da organizacéao vistoriada (hh:mm hs);

v' Horario das entrevistas e das reunides serdao compativeis com o horario do
expediente normal da organizacao vistoriada;

Reuniao diaria de debriefing (hh:mm hs); e
Outras informacdes.
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Apresentacao dos
membros da Equipe

CHEFE DE EQUIPE - Ten Cel Seguranca - (xxX) nnnn-nnnn
Vistoriador 1 - NORMAS SEGCEA - Cicrano de Tal - (xx) nnnn-nnnn
Vistoriador 2 - SGSO - Sr. Beltrano - (xXx) nnnn-nnnn

Vistoriador 3 - FH CEA - PSC Fulana - (xx) nnnn-nnnn
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Principios do processo i

- Legalidade: Base formal para as nao-conformidades;
v Impessoalidade: Insencao — imparcialidade do vistoriador;
= Moralidade: postura - Trajes (civis — social, militares- 7°B);

> Publicidade: Manter o chefe de Equipe informado sobre
qualquer alteracao;

Departamento
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Principios do processo i

~»- Eficiéncia: proporcionar toda explicacdo que for solicitada;

- Oportunidade: cumprir prazos e horarios, orientar vistoriado a
cumprir prazos;

- Razoabilidade: vistoriado devera identificar as solucdes
(“comao”), vistoriador dira, apenas, “o que” deve ser feito.
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Roteiro .,

> Responsabilidades dos vistoriadores
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Responsabilidades do
vistoriador- Chefe de Equipe

= Coordenar todas as atividades da vistoria, incluindo a supervisao das tarefas
dos membros da Equipe, até a confeccao do Relatério de Vistoria.

» Dar suporte ao membro da Equipe quando tomar conhecimento de situacao
que possa comprometer o andamento dos trabalhos, inclusive gerenciando
eventuais conflitos com o vitoriado.

- Atuar como o canal oficial da Equipe nas comunicacdes ao responsavel local
da organizacao vistoriada e nos contatos com a organizagao regional ou
ASEGCEA, quando necessario.

= Assegurar-se do cumprimento dos prazos estabelecidos.

= Conduzir as reunides de coordenacao com a Equipe e as reunidoes de
abertura e de encerramento da vistoria.

Departamento
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Responsabilidades do
vistoriador —
Membro da Equipe

> Efetuar os levantamentos afetos a sua area, com base no respectivo
Protocolo de Vistoria, bem como a verificacdo das Acdes Corretivas da
vistoria anterior, se aplicavel (Também aplicavel ao Chefe de Equipe).

"

= Apoiar o Chefe de Equipe executando as tarefas que |he for por ele
assignadas.

- Comunicar, tempestivamente, ao chefe de Equipe qualquer alteragao da
rotina da vistoria, inclusive eventuais conflitos.

= Transmitir ao Chefe de Equipe a necessidade de eventuias contatos com a
organizacao regional ou ASEGCEA.

= Cumprir os prazos estabelecidos pelo Chefe de Equipe.

= Elaborar o material que Ihe corresponda na vistoria.
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Roteiro .,

= Planejamento da vistoria local
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Planejamento das atividades

DIA/MES HORA ATIVIDADE RESPONSAVEL
dd/mm 13:15 as 14:00h Reunido de Abertura TODOS
dd/mm 14:00 as 17:00h Aplicacao do Protocolo Membros da
Equipe e

Contrapartes

dd/mm 13:00 as 17:00h Aplicacao do Protocolo Membros da
Equipe e

Contrapartes

dd/mm 13:00 as 15:00h Aplicacao do Protocolo Membros da
Equipe e

Contrapartes

dd/mm 15:00 as 17:00h Prazo para entrega de Organizagao

evidéncias Inspecionada

dd/mm | 09:00 as 11:00h | Reunido de Coordenagao Membros da

Final Equipe

dd/mm | 13:00 as 14:00h | Reunido de Encerramento TODOS

(-SiCEAl Departamento
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Planejamento da vistoria local g

« Os Vistoriadores deverao apresentar na Reunidao de Coordenacéo Final as
Fichas de Condicbes Observadas de suas respectivas areas para
discussédo com a Equipe de Vistoria de Seguranca Operacional.

« Ap6s a Reunido de Coordenacao Final e antes da Reunido de
Encerramento da Vistoria, o0s Vistoriadores deverdo finalizar o
preenchimento das Fichas de Condicao Observada no SIGCEA, imprimir 2
(duas) vias e colher as assinaturas das Contrapartes e entregar todas as
vias de cada Ficha ao Chefe de Equipe.
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Roteiro .,

> Protocolos de Vistoria
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Protocolos de Vistoria

Coluna 1 — Referéncia do dispositivo normativo a que se refere aquela
pergunta do protocolo.

Coluna 2 — Pergunta elaborada com base no requisito normativo.

Coluna 3 — Resposta objetiva (sim ou néao) a ser fornecida pela Organizacao
Vistoriada.

Coluna 4 — Descreve orientacao para a busca de evidéncias pelo Vistoriador
gue amparem seu parecer quanto ao atendimento daquela disposicao
normativa.

Coluna 5 — Posicionamento do Vistoriador (satisfatoria, ndo satisfatoria ou
nao aplicavel) com base nas evidéncias obtidas.

Coluna 6 — Espaco reservado para as observacdes do Vistoriador.

Q}* de Controle do Espago Aéreo
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Protocolos de Vistoria

Protocolo de Vistoria de Seguranca Operacional PSNA: Periodo:

Aspecto para ser analisado ou Estado de

Referencia . R o .
f Situacdo | Exemplo de evidéncia a ser revisada

Resposta/Comentarios

SEGCEA. uestdo a ser respondida Implementacdo
DCA 63- iz para Implementacio de Sistemas de Gerenciamento da Seguranc¢a Operacional no SISCEAB (2011)

Ttem 3.2 SEGCEA O PSNA | oS8im | Verificar se o PSNA possui uma politica | o Satisfatério

DCA 63-3 ssui uma politica¥e segurancga | o Nio de seguranca operacional. o Nio satisfatorio
ignal anrovada e o Nio avlicével
ivin

Politica
Coluna 1 — Referéncia do dispositivo i,

Item 3.2.4 | SEGCEA 63.3-0 .
i, e °  normativo a que se refere aquela [T

rsnéréigl?os necess; pergunta do prOt0C0|0.

com  respeito a0  desempenho
operacional;

a.3. o compromisso com a melhoria
continua do nivel de seguranca
operacional;

a.4. 0 compromisso com  ©

gerenciamento dos riscos i seguranca
operacional; e
a.5. o estabelecimento de normas

Alarna Ara tenatamn dan carmsarbasaantan
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Protocolos de Vistoria

Protocolo de Vistoria de Seguranca Operacional PSNA: Periodo:
Referéncia | Aspecto para ser analisado ou . - i g o Estado de ;
SEGCEA, questio a ser respondida Situacdo | Exemplo de evidéncia a ser revisada Implementacio Resposta/Comentarios
DCA 63-3 — Diretriz para Implementacao Wemas de Gerenciamento da Seguranca Operacional no SISCEAB (2011)

Ttem 3.2 SEGCEA 63.3-03 O PSNA | oSim |Ve o PSNA possui uma politica | o Satisfatorio
DCA 63-3 | possuiuma politica de seguranca | o Nio de segu operacional. o Nio satisfatorio

Politica operacional aprovada e m Nio anlicivel

divulgada?

Ttem 3.2.4 | SEGCEA 63.3-05 A politica de | o Sim | a. Verificar Coluna 2 — Pergunta elaborada com B
DCA 63-3 | seguranca  operacional  do &1% base no reqUISItO normatlvo

Politica provedor inclui os pontos enta
minimos necessirios para o a.2. identiticacao das
SGSO? responsabilidades de toda a organizacio

com  respeito a0  desempenho
operacional;

a.3. o compromisso com a melhoria
continua do nivel de seguranca
operacional;

a.4. 0 compromisso com  ©
gerenciamento dos riscos i seguranca
operacional; e

a.5. o estabelecimento de normas

Alarna Ara tenatamn dan carmsarbasaantan
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Protocolos de Vistoria

Protocolo de Vistoria de Seguranca Operacional PSNA: Periodo:

Estado de
Implementacdo

Referéncia Aspecto para ser analisado ou

: - . Resposta/Comentarios
SEGCEA. guestdo a ser respondida P

Situacdo | Exemplo de evidéncia a ser revisada

DCA 63-3 — Diretriz para Implementacio de Siste Gerenciamento da Seguranca Operacional no SISCEAB (2011)

Item 3.2 SEGCEA 63.3-03 O PSNA | oSim
DCA 63-3 | possuiuma politica de seguranca | o Nio

ossui uma politica | o Satisfatério

1 — WT_ __at_foarf.rl

Verificar se

Politica operacional aprovada e . - c
divulgada? Coluna 3 — Resposta objetiva (sim
Item 3.2.4 | SEGCEA 63.3-05 A politica de | o Sim i olitic ou néo) a ser fornecida pela
DCA 63-3 | seguranca  operacional do | o Nio . 880 . - ] .
Politica provedor inclui os pontos implementacido de SG Organ|za(;a0 V|St0r|ada
minimos necessdrios para o a.2. identificacio
SGSO? responsabilidades de toda a organizacio
com  respeito a0  desempenho
operacional;
a.3. o compromisso com a melhoria
continua do nivel de seguranca
operacional;
a.4. 0 compromisso com  ©

gerenciamento dos riscos i seguranca
operacional; e
a.5. o estabelecimento de normas

Alarna Ara tenatamn dan carmsarbasaantan

z..mg.% Departamento
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Protocolos de Vistoria

Protocolo de Vistoria de Seguranca Operacional PSNA: Periodo:
Referencia Aspecto para ser analisado ou . - L an . Estado de . ;o
/ : P p . Situacdo | Exemplo de evidéncia a ser revisada . Resposta/Comentarios
SEGCEA. guestdo a ser respondida : Implementacdo

DCA 63-3 — Diretriz para Implementacio as de Gerenciamento da Seguranc¢a Operacional no SISCEAB (2011)

Témamn T 7 | ST T A £ R 2 ' DCRT A

Verificar se 0 PSNA possui uma politica | o Satisfatorio
de seguranca operacional. o Nio satisfatorio
Coluna 4 — Descreve l o Nao aplicavel
Orlentagao para a busca o Sim | a. Verificar se a politica inclui: o Satisfatorio
de eV|dénC|as pelo o Ng a.l. COMPIOmisso com a | o Nio satisfatorio
. . ‘ implementacio de SGSO; o Nio aplicdvel
Vistoriador que a2 identificaco das
responsabilidades de toda a organizacio
amparem seu parecer com  respeito a0 desempenho
: operacional;
quanto ao atendlmento a.3. o compromisso com a melhoria
daquela d|SpOS|gé0 continua do nivel de seguranca
. operacional;
normativa. a.4. © compromisso com  ©
gerenciamento dos riscos i seguranca
operacional; e
a.5. o estabelecimento de normas
Alnena Ara teatans dan dmsrsartasnantan
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g de Controle do Espaco Aéreo

Department of Airspace Control www.decea.goy.br m




Protocolos de Vistoria

Protocolo de Vistoria de Seguranca Operacional PSNA: Periodo:
Referencia Aspecto para ser analisado ou . - L an . Estado de . ;o
/ : P p . Situacido | Exemplo de evidencia a ser revisa . Resposta/Comentarios
SEGCEA. guestdo a ser respondida : Implementacdo

DCA 63-3 — Diretriz para Implementacio de Sistemas de Gerenciame eguranca Operacional no SISCEAB (2011)

Item 32 SEGCEA AT 101 M PIN A | m i | Verifirarae n PEN A nnea 1 uma politica O Satisfﬁ_tér{o
DCA 63-3 | possuiumse o Nio satisfatorio

Politica operaciona COIuna 5 — POS|C|OnamentO . o Nao aplicdvel

divulgada? . . : -
rem 304 | SEGCEA do Vistoriador (satisfatoria,

lui: Satisfatori
DCA 63-3 | seguranca néo Sa‘“sfa’téna ou néo ncbﬂ EN??L;SS:tiOS?;éﬁo

Politica provedor . £ o Nio aplicdvel
minimos aplicavel) com base nas das
S5GS0? c 1A c c . a organizacdo
evidéncias obtidas. desempenho
UFUJﬂDlUuﬂl=
a.3. o compromisso com a melhoria
continua do nivel de seguranca
operacional;
a.4. 0 compromisso com  ©

gerenciamento dos riscos i seguranca
operacional; e
a.5. o estabelecimento de normas

Alarna Ara tenatamn dan carmsarbasaantan
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Protocolos de Vistoria

Protocolo de Vistoria de Seguranca Operacional PSNA: Periodo:
Referencia Aspecto para ser analisado ou . - L an . Estado de . ;o
/ : P p . Situacdo | Exemplo de evidéncia a ser revisada Resposta/Comentarios
SEGCEA. guestdo a ser respondida : Implementa

DCA 63-3 — Diretriz para Implementacio de Sistemas de Gerenciamento da Seguranca ional no SISCEAB (2011)

Item 3.2 |SEGCEA 63.3-:03 O PSNA | — i | Veifinmwoc mDENA oo v ntiio- | — Frisfatorio
DCA 63-3 | possuiuma politica de seguranca Nio satisfatorio
Politica operacional aprovada e COIUna 6 — ESpa(;O Nio apli
divulgada? d
Item 3.2.4 | SEGCEA 63.3-05 A politica de reservado para as Satisfatorio
DCA 63-3 | seguranca  operacional  do Observagﬁes do Nio satisfatorio
Politica provedor inclui os pontos

. . Na i
minimos necessirios para o VIStOI'IadOI' aw

»
SGSO? e —

com  respeito a0  desempenho

operacional;
a.3. o compromisso com a melhoria
continua do nivel de seguranca
operacional;
a.4. 0 compromisso com  ©

gerenciamento dos riscos i seguranca
operacional; e
a.5. o estabelecimento de normas

Alarna Ara tenatamn dan carmsarbasaantan
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Roteiro .,

= Ficha de Condicao Observada
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FCO

FICHA DE CONDICAO OBSERVADA
SETOR VISTORIADO DATA

[ CONDICAO OBSERVADA N° |

PERGUNTAS DO PROTOCOLO

DESCRICAQ DA CONDICAO OBSERVADA

RECOMENDACAO DE SEGURANCA

<Nome do responsdvel pelo setor vistoriado> <Nome do Vistoriador> - N° credencial SIPAER

www.decea.goy.br E]




Condicao Observada

« Uma ou mais perguntas insatisfatorias do Protocolo podem gerar uma
condicao observada.

« Uma pergunta insatisfatéria deve constar em apenas uma Ficha de Condicao
Observada;

« A acdo recomendada do Vistoriador deve indicar “0 que” deve fazer a
Organizacao Vistoriada para eliminar a condi¢cao observada.

« Compete a Organizacao Vistoriada identificar e implementar “como” eliminar

a condicao observada.

Departamento
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Condicao Observada i,

« A acao recomendada deve indicar o prazo maximo para a correcao.

* Ao redigir a condigcao observada e a acao recomendada o Vistoriador deve
indicar a agao que seja da responsabilidade da Organizacao Vistoriadora.

+ Se a condicdo observada, ou parte dela, dependa de providéncia do Orgao
Regional ou do DECEA, o Vistoriador deve relatar o fato no Formulario de
Critica da Vistoria.
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Roteiro .,

= Outros assuntos
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Outros assuntos .,

(Se julgado necessario pelo Chefe de Equipe)

> Completar
> Completar

- completar
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Roteiro ;
2 Informacdes Gerais '

= Principios do processo

= Responsabilidades dos vistoriadores
= Planejamento da vistoria local

= Protocolos de Vistoria

= Ficha de Condicao Observada

= Outros assuntos
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Objetivo .’

Orienta¢do aos membros da Equipe de

Vistoria sobre suas responsabilidades e
coordenacao das atividades na fase de

Vistoria Local
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